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1. Introducción 
Hoy en día, estamos viviendo una crisis sanitaria provocada por el COVID ς 19, el cual nos 

ha obligado a permanecer en casa y a reflexionar sobre el cambio brusco de la educación 

tradicional a la virtualización de manera imperativa y rápida; llevando la tarea y 

seguimiento de clases desde nuestros hogares. 

 

Frente a este problema sanitario el Gobierno Central del Perú ha tomado medidas 

preventivas, para evitar la propagación del virus y evitar contagios y muertes; aislándonos 

en nuestras casas y dejando de lado toda actividad que involucre la conglomeración de 

personas, por lo que los centros de educación han dejado de funcionar de manera 

presencial, para migrar a la virtualización haciendo uso de la tecnología, que les permita 

desarrollar actividades educativas desde casa y evitar la pérdida de clases. 

 

La Universidad Nacional de Chota (UNACH) ha tomado medidas eficientes, frente a esta 

problemática mundial, para que sus alumnos continúen con su ciclo de manera 

satisfactoria; incluyendo a G Suit For Education de Google como parte de la educación a 

distancia el cual ofrece servicios a centros educativos, entidades sin ánimo de lucro o 

empresas. La Universidad contribuye con la educación de sus estudiantes ofreciéndoles 

un recurso formativo que permite, motiva y facilita el trabajo colaborativo tanto a 

docentes como a alumnos. 

2. Meet 

2.1. Definición 

Es una herramienta de Google para la realización de videoconferencias, que 

permite comunicarse en tiempo real con un grupo de personas compartiendo 

audio, vídeo, comentarios o el contenido de tu pantalla. 

 

Google Meet permite crear salas de reunión virtuales sin la necesidad de 

instalación de algún programa, ya que con URL como identificadores de salas de 

reunión. 

 

2.2. Creación de una reunión 

Para crearse una reunión es recomendable ingresar a las herramientas de G 

Suite y seleccionar Meet. 

 

1. Hacer clic en los 9 puntitos para desplegar las herramientas de G Suite. 

2. Seleccionar la herramienta Meet, para ingresar a la creación de reuniones 

de video conferencias. 
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2.3. Unirse a una reunión 

El docente hace la invitación a la video conferencia mediante correo 

electrónico y chat del correo de Gmail. 

Para unirse a la reunión hacemos clic en el link de la siguiente manera: 

 

1. Al hacer clic en el link se abre una ventana donde se ubica la pantalla 

principal del Meet y unirse a la reunión. 

2. Al hacer clic en el botón unirse a una reunión, se abre una ventana para 

escribir el código que el docente generó al crearse la reunión. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. 

2. 
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Otra forma de unirse a la video conferencia es ingresando al tablón de la clase en 

Classrom. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pantalla principal de Meet. 

 

3. Pantalla que muestra la cámara activa 

4. Ícono para silenciar el micrófono, antes de unirse a la video conferencia. 

5. Ícono para apagar la cámara, antes de unirse a la video conferencia. 

6. Botón que permite unirse a la video conferencia. 

2.4. Menús de la Reunión 

 
En esta pantalla encontramos los siguientes elementos: 

 

1. Nombre o apodo que se le asigna a la reunión. 

Hacer clic 
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2. Pantalla que se muestran los detalles de los datos de acceso como el URL y 

el número de acceso. Además, encontramos una pestaña de archivos 

adjuntos para visualizarlos. 

3. Ventana donde nos permite visualizar a todas las personas activas que 

participan de la reunión. 

4. Ventana de comentarios, allí se pueden hacer comentarios en tiempo real. 

5. Pantalla minimizada de tu cámara o tu imagen en caso hayas ocultado tu 

cámara. 

6. Activas o desactivas tu micrófono. 

7. Salir de pantalla y abandonas la reunión. 

8. Activas o desactivas tu cámara. 

9. Opción para que hagas presentaciones de tu pantalla a los demás 

participantes de la reunión. 

10. Ícono de más opciones. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. 4. 5. 

6. 7. 8. 9. 10. 
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2.5. Compartir 

Esta opción permite compartir con los participantes, de esta reunión, el contenido 

o la información que se requiera. 

2.5.1 Mostrar tu pantalla 

 

Se muestra el contenido de tu pantalla.   

1. El botón compartir permite compartir la pantalla con los 

participantes. 

2. El botón cancelar en caso no se quiera compartir la pantalla. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.5.2  Mostrar una ventana 

 

Esta opción presenta una ventana donde permite elegir que contenido o 

información se quiere compartir con los participantes de esta reunión. 

 

1. Ventana en la que se puede elegir el contenido e información que se 

quiere compartir. 

2. El botón compartir permite compartir el contenido e información 

seleccionado, con los participantes. 

3. El botón cancelar en caso no se quiera compartir ningún contenido o 

información. 

 

1. 2. 
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2.6. Configuración 

 

Esta opción permite ingresar a configurar el micrófono y cámara. Está ubicada en 

el ícono de más opciones.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Botón audio, permite configurar el micrófono y altavoces. 

2. Botón video, permite configurar la cámara, resolución de envío y resolución 

de recepción. 

 

 


