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1. Introduccién

Hoy en dia, estamos viviendo una crisis sanitaria provocada por el CO¥I8l cual nos

ha obligado germanecer en casa y a reflexionar sobre el cambio brusco de la educacion
tradicional a la virtualizacion de manera imperativa y rapida; llevando la tarea y
seguimiento de clases desde nuestros hogares.

Frente a este problema sanitario el Gobierno Centtal Perl ha tomado medidas
preventivas, para evitar la propagacion del virus y evitar contagios y muertes; aislandonos
en nuestras casas y dejando de lado toda actividad que involucre la conglomeraciéon de
personas, por lo que los centros de educacion Hajado de funcionar de manera
presencial, para migrar a la virtualizaciéon haciendo uso de la tecnologia, que les permita
desarrollar actividades educativas desde casa y evitar la pérdida de clases.

La Universidad Nacional de Chota (UNACH) ha tomado nseglidéentes, frente a esta
problematica mundial, para que sus alumnos continlen con su ciclo de manera
satisfactoria; incluyendo a G Suit For Education de Google como parte de la educacion a
distancia el cual ofrece servicios a centros educativos, erdi&lath animo de lucro o
empresas. La Universidad contribuye con la educacion de sus estudiantes ofreciéndoles
un recurso formativo que permite, motiva y facilita el trabajo colaborativo tanto a
docentes como a alumnos.

2. Meet

2.1. Definicién
Es unaherramientade Google para la realizacion de videoconferencias, que
permite comunicarse en tiempo real con un grupo de personas compartiendo
audio, videgcomentario el contenido de tu pantalla.

Google Meet permite crear salas de reunién virtuales sin la necesidad d
instalacion de algun programa, ya que con URL como identificadores de salas de
reunion.

2.2. Creacion de una reunion
Para crearse una reunién es recomendable ingresar a las herramientas de G
Suite y seleccionar Meet.

1. Hacer clic en los 9 puntitos padlasplegar las herramientas de G Suite.
2. Seleccionar la herramienta Meet, para ingresar a la creacion de reuniones
de video conferencias.
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Buscar con Google Me siento con suerte

Ofrecido por Google en: Espafiol (Latinoamérica) Quechua

2.3. Unirse aunareunion
El docente hace la invitacion a Vadeo conferencia mediante correo
electrénico y chat del correo de Gmail.

Para unirse a la reunion hacemos clic en el link dsi¢gmiente manera:

1. Al hacer clic en el link seabre una ventana donde se ubica la pantalla
principal del Meety unirse a la reunion.

2. Al hacer clic en el boténunirse a una reunion, seabre una ventana para
escribir el codiggue el docentagenero al crearse la reunion

o Link para el video conferencia Resisidos x &

[ Recibidos
% Destacados @ Docente10 UNACH <docente10@unach.edu.pe> 1:15 (hace 4minutos) Yy 4
o Pospuestos para mi, estudiante «
»  Enviados X inglés v > espafiol v Traducir mensaje Desactivar para: inglés
‘ Borradores 2 1 Im;)s //meet google com."\ookupﬁaaSs‘.‘fddeorl

§ Desconocido - X
Meet (D

LT
B Iniciar una reunion 4 Responder @ Responder a todos » Reenviar
:

3. iChatea conmigo en Hangouts!

1 mensaje nuevo

ﬂoesconoudo “}

Ittos:/imeet google.comookup/a
wddeor

| ;Tienes un codigo de reunion? I X L)
Para un introduce el cédigo de reunion Envia un mensaie
- Ll aizacr © Envaunmens B

I aabswddeor I
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Otra forma de unirse a la video conferencia es ingresaridaldéon de la clase en
Classrom

— Introduccion a la Ingenieria Civil

— Tablon Trabajo de clase Personas
| Ciclo - Ingenieria Civil - 2020 |

Introduccién a la Ingenieria Civil
I Ciclo - Ingenieria Civil - 2020 |

Enlace de Meet https://meet.google.com/lookup/aa6swddeor Q

Hacer clic
Pantalla principal de Meet.
3. Pantalla que muestra la camara activa
4. icono para silenciar el micréfonantes de unirse a la video conferencia.

5. icono para apagar la camamntes de unirse a lddeo conferencia
6. Boton que permite unirse a la video conferencia.

estudiante01@unach.edu.pe
Meet Cambiar de cuenta

aabswddeor

Aun no ha llegado nadie

F A | Presentar

Otras opciones

2 Unirse y usar un teléfono para el audio

2.4. Menus de la Reunién

En esta pantalla encontramos los siguientes elementos:

1. Nombre o apodo que se le asigna a la reunién.
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2. Pantalla que se muestran los detallesldg datos de accesmomo el URL y
el nimero de acceso. Ademas, encontramos una pestafia de archivos
adjuntos para visualizarlos.
3. Ventana donde nos permite visualizar a todas las personas activas que
participan de la reunion.
Ventana de comentarios, alli se pueden hacer conrérgaen tiempo real.
Pantalla minimizada de tu cAmara o tu imagen en caso hayas ocultado tu
camara.
Activas o desactivas tu microfono.
Salir de pantalla y abandonas la reunion.
Activas o desactivas tu camara.
Opcién para que hagas presentaciones de pantalla a los demas
participantes de la reunién.
10. icono demaés opciones.

o~

© o N

© Detalles @ Archivos adjuntos (0) Presentar

[ Todala pantalla

aabswddeor
Apodo de la reunion (solo s

Una ventana

Una pestafia de Chrome
Datos de acceso Mejor para video y animacior
https://meet.google.com/rua-ewzp-uvm
Nuamero de acceso: (US) +1234-759-5441 PIN: 210 113 534#

I8 copiar datos de acceso

1-

6. 7. 8. 9. 10.

@  Grebarla reunion

OF  cambiar diseo
T3 Pantalla completa

Activar subtitulos

€83 Configuracion
R3  Usarunteléfono para hablar y escuchar el audio h
Notificar un problema

)
(@  Notificar uso inadecuado
@

Ayuda
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2.5. Compartir

Esta opciomermite compartir con los participantes, de esta reunion, el contenido
o la informacion quee requiera.

2.5.1 Mostrar tu pantalla

Se muestra el contenido de tu pantalla.

1. El botdn compartir permite compartir la pantalla con los
participantes.

2. El boténcancelar en caso no se quiera compartir la pantalla.

Compartir toda la pantalla

Chrome guiere compartir el contenido de tu pantalla con meet.google.com. Elige lo que guieres compartir.

Undversidod Nacional Auldnona
de Chanta

P sy @

Wi epresidencia Avalémica
Clacing de Geslion e Lo Calidad

1. 2.

Compartir Cancelar

2.5.2 Mostrar una ventana

Esta opciémpresenta una ventana donde permite elegue contenido o
informacion se quiereompartir con los participantes de esta reunion.

1. Ventana en la que se puede elegir el contenido e informacién que se
quiere compartir.

2. El boténcompartir permite compartirel contenido e informacién
seleccionadogon los participantes.

3. El boténcancelar en caso no se quiera compartir ningn contenido o
informacion.
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Compartir una ventana de aplicacion

Chrome quiere compartir el contenido de tu pantalla con meet.google.com. Elige lo que quieres compartir.

@ Meet - rtu-soxt-fpn - Go...  [ffff Manual de meet - alum... Lightshot

K,:} Pointofix ﬁDocentes - Instructivo.p... Screenshots

v

2. 3.

| Compartir ” Cancelar I

2.6. Configuracion

Esta opciompermite ingresar &onfigurar el micr6fono y cAmarksta ubicadan
el icono de mas opciones

@  Grabar la reunion

- L
EEI Cambiar disefio
L3 Pantalla completa

[Eg  Activar subtitulos

{33 Configuracién

‘: Usar un teléfono para hablar y escuchar el audio

B Notificar un problema

(@ Notificar uso inadecuado

@ Ayuda

1. Bot6n audiopermite configurar el micréfono y altavoces.
2. Boton videopermite configurar la camara, resolucion de envio y resolucion
de recepcion.

1. Audio 2|[:|1 Video

Micréfono

Predeterminado - Varios micréfonos (Realt... \9,
Altavoces

Predeterminado - Altavoces (Realtek(R) Au... 49 Probar

3. [o]

10



