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RESOLUCION PRESIDENCIAL N° 007-2026-UNACH

Chota, 27 de enero del 2026
VISTO:

El Informe N°189-2025-UNACH-OI/JFQL de fecha 12 de noviembre de 2025,
emitida por el Director General de Administracion; el Informe Legal N°206-2025-
UNACH/OAJ de fecha 17 de noviembre de 2025, emitido por el jefe de la Oficina de
Asesoria Juridica; el Informe Técnico N°043- 2025-UNACH-OPP-UPPM/JCS de fecha
03 de diciembre de 2025, emitido por el jefe (e) de la Unidad de Planeamiento,
Presupuesto y Modernizacion; la Carta N°2296-2025-UNACH/OPP de fecha 03 de

‘=1 diciembre de 2025, emitido por el jefe de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto;

el Informe N°001-2026-UNACH-DGA/JFQL de fecha 12 de enero de 2026; el Informe
N° 01-2026-UNACH/SG de fecha 16 de enero de 2026; vy,

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 18° de la Constitucion Politica del Peru, prescribe que la
Universidad es autonoma en su régimen normativo, de gobierno, académico,
administrativo y econdmico. Las universidades se rigen por sus propios estatutos en
el marco de la Constitucion y de las Leyes;

Que, la Ley Universitaria, Ley N°30220, en su articulo 8° establece que, el
Estado reconoce la autonomia universitaria. La autonomia inherente a las
universidades se ejerce de conformidad con lo establecido en la Constitucion, la
presente ley y demas normas aplicables. Esta autonomia se manifiesta en los
siguientes regimenes 8.4) administrativo, implica la potestad autodeterminativa para
establecer los principios, técnicas y practicas de sistemas de gestion, tendientes a
facilitar la consecucion de los fines de la institucién Universitaria, (...);

Que, en el literal d) del item 6.1.5 de la Resolucion Viceministerial N° 244-2021-
MINEDU, que aprueba el Documento Normativo denominado “Disposiciones para la
constitucion y funcionamiento de las comisiones organizadoras de las universidades publicas
en proceso de constitucion”, establece, como funcién del Presidente de la Comision
Organizadora: “Emitir resoluciones en los ambitos de su competencia”;

Que, la Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N°27444, en el
articulo IV del Titulo Preliminar establece que son principios del procedimiento
administrativo, Principio de legalidad.- Las autoridades administrativas deben actuar
con respeto a la Constitucion, la Ley y al derecho, dentro de las facultades que les
estén atribuidas y de acuerdo con los fines para los cuales les fueron conferidas. Lo
que significa que la actuacién de las autoridades de las entidades de la administracion
publica, como la Universidad Nacional Autobnoma de Chota, deben enmarcar su
accionar en lo estipulado en las facultades y funciones conferidas en la Constitucion,
la ley y las normas administrativas;
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Que, en el numeral 43.1. del articulo 43° del Texto Unico Ordenado de la Ley
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante Decreto
Supremo N°004-2019-JUS, establece que: “Todas las entidades elaboran y aprueban
o gestionan la aprobacién, segin el caso, de su Texto Unico de Procedimientos
Administrativos ... (...)”. Asimismo, el numeral 44.3. del articulo 43° del mismo cuerpo
normativo senala que: “El TUPAy la disposicion legal de aprobacién o modificaciéon se
publica obligatoriamente en el portal del diario oficial EI Peruano. Adicionalmente se
difunde a través de la Plataforma Digital Unica para Orientacién al Ciudadano del
Estado Peruano y en el respectivo Portal Institucional de la Entidad. La publicacién en
los medios previstos en el presente numeral se realiza de forma gratuita;

Que, mediante Decreto Supremo N°064-2010-PCM, se aprueba la metodologia
de determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios
prestados en exclusividad para las entidades publicas, contenidos en los TUPA de las
entidades publicas, cuya utilizacién es de cumplimiento obligatorio para todas las
entidades publicas comprendidas dentro de los alcances del articulo | del Titulo
Preliminar de la Ley del Procedimiento Administrativo General;

Que, mediante Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N°005-2018-PCM-
SGP de fecha 27 de noviembre de 2018, se aprueban los lineamientos y formatos
para la elaboracion y aprobacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos
(TUPA); cuyo objeto es “establecer los criterios técnicos-legales que deben seguir las
entidades de la administracion publica para la elaboracion, aprobacion y publicacion
de los TUPA que comprendian los procedimientos administrativos y servicios
prestados en exclusividad”,

Que, la Resoluciéon de Secretaria de Gestion Publica N°005-2018-PCM-SGP
que aprueba los Lineamientos y Formatos para la Elaboracion y Aprobacion del Texto
Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA), respecto a la (...), elaboracion,
aprobacion (...) del TUPA, en sus articulos 10° y 11° establece:

Articulo 10.- Del sustento de los costos El titular de la Oficina de Administracién y Finanzas de
cada entidad o quien haga sus veces, es el responsable de garantizar la adecuada determinacién de
los costos de cada procedimiento administrativo y servicios prestados en exclusividad.

Articulo 11.- Del sustento legal El titular de la Oficina de Asesoria Juridica de la entidad o quien
haga sus veces, es el responsable de garantizar que en el TUPA se consigne la base legal de los
procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad de la entidad. En el caso de las
entidades del Poder Ejecutivo es el encargado de verificar que el TUPA sistematice los procedimientos
administrativos ratificados o validados en el marco del proceso de anélisis de calidad regulatoria.

Que, mediante Resolucion de Comision Organizadora N° 441-2021-UNACH,
de fecha 22 de diciembre de 2021, se aprobd el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos — TUPA de la Universidad Nacional Auténoma de Chota;

Que, mediante Informe N°189-2025-UNACH-OI/JFQL de fecha 12 de
noviembre de 2025, el Director General de Administracion de la UNACH, remite
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informe de validacién de informacién (costeo) de la propuesta del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos;

Que, mediante Informe Legal N°206-2025-UNACH/OAJ de fecha 17 de
noviembre de 2025, el jefe de la Oficina de Asesoria Juridica, emitid informe de
validacion/conformidad por considerar que el proyecto TUPA de la UNACH, se ha
consignado la base legal de los procedimientos y servicios prestados en exclusividad;

Que, mediante Informe Técnico N°043- 2025-UNACH-OPP-UPPM/JCS de
fecha 03 de diciembre de 2025, de folios (187-212), el jefe (e) de la Unidad de
Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion hace llegar a la Oficina de Planeamiento
y Presupuesto el expediente Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA
de la UNACH, el cual ha sido elaborado teniendo en cuenta la metodologia actual,
siendo registrado y procesado en el Sistema Unico de Tramites (SUT), asi como
enmarcado en el ordenamiento juridico vigente y las disposiciones normativas internas
de nuestra entidad;

Que, mediante Carta N°2296-2025-UNACH/OPP de fecha 03 de diciembre de
2025, el Jefe de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, deriva a Secretaria
General el expediente TUPA, solicitando la aprobacién del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos — TUPA de la Universidad Nacional Auténoma de
Chota, para lo cual cumple con adjuntar: Proyecto de norma que aprueba el TUPA,
exposicién de motivos, el TUPA, Tablas ASME-VM, Resumen de costos, Formato A,
Formato de Sustento Legal y Técnico de los Procedimientos y Servicios Prestados en
Exclusividad (Formato B) debidamente visados e informe técnico de la Direccién
General de Administracion;

Que, mediante Informe N°001-2026-UNACH-DGA/JFQL de fecha 12 de enero
de 2026, de folios (268-272) el Director General de Administracion de la UNACH,
remite informe de validacién de informacién (costeo) de la propuesta del Texto Unico
de Procedimientos Administrativos, mediante el cual se adjunta el sustento de la
determinacion de los costos que sustentan los derechos de tramitacidn y metodologia
de determinacion de costos;

Que, mediante Informe N°01-2026-UNACH/SG, de fecha 16 de enero de 2026,
en el marco de las atribuciones conferidas por la Resolucion de Secretaria de Gestidon
Publica N°005-2018-PCM-SGP que aprueba los Lineamientos y Formatos para la
Elaboracion y Aprobacién del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA),
Secretaria General emite la conformidad en cuanto al proyecto del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos de la Universidad Nacional Autonoma de Chota,
recomendando la remision del expediente al Titular de la entidad a fin de proseguir
con las actuaciones administrativas para su aprobaciéon mediante acto resolutivo;

“Afo de la Esperanza y el Fortalecimiento de la Democracia”

Que, de conformidad con el articulo 62° de la Ley Universitaria N° 30220 vy el
articulo 30° del Estatuto de la Universidad Nacional Autonoma de Chota;
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SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos — TUPA de la Universidad Nacional Autbnoma de Chota, el mismo
que se adjunta y forma parte de la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO: DEROGAR la Resolucion N°441-2021-UNACH de
fecha 22 de diciembre de 2021 y sus modificatorias, a partir de la entrada en vigencia
del Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA de la Universidad Nacional
Auténoma de Chota.

ARTICULO TERCERO: ENCARGAR, a la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto adopte las acciones necesarias para la difusién, implementacion y
cumplimiento de lo dispuesto en el articulo primero de la presente resolucion.

ARTICULO CUARTO: DISPONER la publicacién de la presente resolucion, asi
COmo Su anexo, en la pagina web, del portal institucional de la Universidad Nacional
Auténoma de Chota, (http://www.unach.edu.pe/).

ARTICULO QUINTO: DEJAR SIN EFECTO, todo acto administrativo que se
oponga a la presente resolucion.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE.

SECRETARIO GENERAL (o)
UNIVERSIDAD NACIONAL ATONOWA DE CHOTA


http://www.unach.edu.pe/

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS — TUPA
DE "UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

Normas que aprueba o modifican el TUPA

RESOLUCION PRESIDENCIAL N.°007-2026-UNACH
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Acceso a la Informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control"

Codigo: PE123299E43

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita informacion publica (informacion creada, obtenida, en posesion o bajo control
de una entidad publica), sin expresar la causa de su pedido, y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su reproduccion
fisica o de manera gratuita cuando se solicite que esta sea entregada por medio virtual. El plazo de atencién es de 10 dias habiles, sin embargo,
cuando sea materialmente imposible cumplir con el plazo sefialado debido a causas justificadas, por Unica vez la entidad comunica al solicitante la
fecha en que proporcionara la informacion solicitada de forma debidamente fundamentada, en un plazo maximo de dos (2) dias habiles de recibido el
pedido de informacion.

I Requisitos

1.- Solicitud presentada via formulario o0 documento que contenga la misma informacion.

2.- De corresponder indicar nimero y fecha de comprobante de pago, en caso el pago se haya efectuado en la entidad. Si el pago se
realizé en el Banco de la Nacién, adjuntar copia del comprobante de pago*.

* Este requisito se presenta posteriormente al ingreso de la solicitud. La entidad notifica al solicitante la liquidacion del costo de
reproduccién que contiene la informacién requerida, como maximo, hasta el noveno (9) dia habil de recibida la solicitud.

Notas:

o F |

a solicitud de informacion debe ser dirigida al Funcionario Responsable de atender las solicitudes de Acceso a la Informacion. En
de gue este no hubiese sido designado, la solicitud se dirige al funcionario que tiene en su poder la informacion requerida o al
jor inmediato.

solicitud de acceso a la informacion publica puede ser presentada por cualquier persona natural o juridica ante la unidad de
ion documentaria de la entidad, a través de un formulario digital, un correo electrénico establecido para tal fin o a través de
ier otro medio idéneo que para tales efectos establezcan las entidades.

“ La liquidacion del costo de reproduccion que contiene la informacion requerida se notifica al solicitante como méaximo, hasta el noveno
(9) dia habil de recibida la solicitud. En tal supuesto, el solicitante debe cancelar dicho monto acercandose a la entidad o través de los
mecanismos de pago a distancia o pagos digitales que cada entidad ponga a disposicion. El pago efectuado debe ponerse en
clonocimiento de la entidad, a efectos que la entidad efectle la reproduccion correspondiente y pueda entregar la informacion dentro del
plazo.

4.»No se puede negar informacion cuando se solicite que esta sea entregada en una determinada forma o medio, siempre que el
|tante asuma el costo que suponga el pedido.

£2] caso de presentacion de Recurso de Apelacion, el plazo maximo de presentacion es de 15 dias habiles. De haber una denegatoria
0 existe un plazo perentorio. El plazo maximo de respuesta es de diez (10) dias habiles, contados a partir de la admisibilidad del

o ':_é; por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica. El plazo para declarar la admisibilidad del recurso es de
uﬁt dias habiles, contados a partir del siguiente dia habil de su recepcién por el Tribunal. Si el Tribunal declara la inadmisibilidad del
REUrED requiere al/a la apelante que subsane en un plazo maximo de dos (2) dias habiles contados a partir del dia siguiente habil de su

{ifidacion. De no subsanar en este plazo, se tiene por no presentado el recurso.

Formularios

Formulario PDF: Solicitud de Acceso a la Informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_89_20251111_092434.pdf

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad
Atencion Virtual: mesadepartes@unach.edu.pe

I Canales de atencién

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Otras opciones

Costo por cada copia simple formato A4 Agencia Bancaria: Banco de la Nacion N° de cuenta: 00271008910
Monto - S/ 0.10

Informacién en CD
Monto - S/ 1.00

Informacion por Correo Electronico
Monto - S/ 0.00

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
10 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
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I Sedes y horarios de atencién

Sede Administrativa

Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

Campus Universitario de Colpa Matara

Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

Campus Universitario de Colpa Huacariz

Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Tramite Documentario :

Sede Administrativa

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

‘ Secretaria General

Teléfono: -

‘ ‘ Anexo: -

Correo: secretaria-general@unach.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

)

utoridad competente
"J-fj‘q%

NO APLICA - No Aplica

TRIBUNAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA - TRIBUNAL DE TRANSPARENCIA

Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

Pla?p aximo de
-ﬂesﬂ] cion

15 dias habiles

15 dias habiles

Iazg' aximo de

10 dias habiles

10 dias habiles

%
=
Q

Base legal

. . L. ) p Fecha
Articulo Denominacién Tipo Niamero Publicacion
10, 11, 12, 13, 14, 15, 16,|Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de|Decreto Supremo N° 021-2019-JUS 11/12/2019
17,18, 19y 20 Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
g, 17, 21, 22, 25, 26,|Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la|Decreto Supremo N° 007-2024-JUS 16/05/2024
Ry 30 Informacién Publica
y Primera|Decreto Legislativo que crea la Autoridad Nacional de|Decreto Legislativo N° 1353 07/01/2017
o s i c i 6 n|Transparenciay Acceso a la Informacién Publica, fortalece el
ementaria|Régimen de Proteccion de Datos Personales y la regulacion de
icatoria la gestién de intereses

pag. 6




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“INSCRIPCION A LA MODALIDAD DE CONCURSO DE ADMISION POR EXAMEN ORDINARIO - INSTITUCION EDUCATIVA ESTATAL"
Codigo: PA8900362D

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, una persona, solicita la inscripciéon para participar en el proceso de admision desarrollado por la Universidad Nacional
Autonoma de Chota, cumpliendo previamente cumpliendo con los requisitos.

)

I Requisitos

1.- Comprobante de pago por derecho de inscripcion al concurso de admision.
2.- Copia simple de DNI o carnet de extranjeria (legible).

3.- Certificado de estudios original de los cinco afios de educacién secundaria, generado del SIAGIE. Los postulantes que realizaron

estudios de educacion basica en el extranjero, deberan presentar certificado o constancia de estudios, ademas la Resolucién de
convalidacién emitida por el Ministerio de Educacién-MINEDU.

4.- Fotografia reciente del postulante, sin lentes, a color, con fondo blanco, tamafio pasaporte de 400x500 mm, en formato digital.
Notas:

e P Formularios

e Y
N

Canales de atencién
DIRED
;% GENERY, LER )

ncién Virtual: admision@unach.edu.pe
=

L ADMIN <3
1-"”‘ = ﬁcién Presencial: Sedes de la Entidad j

Livagy

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Otras opciones

‘ Monto - S/ 337.00 ‘ ‘
Agencia Bancaria: Banco de la Nacion N° de cuenta: 00271008910

J';-\:_AL Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
?"“}D Ve e
3 4 habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
9 ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
=1 P o la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

¥ = Ty
"c"?.-'.a j Sedes y horarios de atencién
&

Sede Administrativa Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

Campus Universitario de Colpa Matara Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

Campus Universitario de Colpa Huacariz Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

Facultad Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

C

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: admision@unach.edu.pe

Direccion de Admision ‘ ‘

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

I Base legal
. S ) p Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién
8y 98 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
48,53y 118 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
Art. 165° - Cap. VI Estatuto de la Universidad Nacional Auténoma de Chota 2025 |Otros RESOLUCION DE 04/07/2025
COMISION
ORGANIZADORA N°
520-2025-UNACH y
sus modificatorias
Art. 31° -Cap. VIII Reglamento General de Admision Otros RESOLUCION DE 31/01/2025

COMISION
ORGANIZADORA
N°072-2025-UNACH y
sus moficatorias
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“INSCRIPCION A LA MODALIDAD DE CONCURSO DE ADMISION POR EXAMEN ORDINARIO - INSTITUCION EDUCATIVA PRIVADA"
Codigo: PA8900552F

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, una persona, solicita la inscripcién para participar en el proceso de admisién desarrolladas por la Universidad Nacional
Auténoma de Chota previamente cumpliendo con los requisitos.

I Requisitos

1.- Comprobante de pago por derecho de inscripcion al concurso de admision.
2.- Copia simple de DNI o carnet de extranjeria (legible).

3.- Certificado de estudios original de los cinco afios de educacién secundaria, generado del SIAGIE. Los postulantes que realizaron

estudios de educacion basica en el extranjero, deberan presentar certificado o constancia de estudios, ademas la Resolucién de
convalidacién emitida por el Ministerio de Educacién-MINEDU.

4.- Fotografia reciente del postulante, sin lentes, a color, con fondo blanco, tamafio pasaporte de 400x500 mm, en formato digital.
Notas:

A
- .
-1 1 Formularios

o Tl
\ D
1
Canales de atencion
4
o ADMINS) &f
‘\;;:D- Wién Presencial: Sedes de la Entidad j

ncién Virtual: admision@unach.edu.pe

A

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 345.00 ‘ ‘

Otras opciones ‘
Agencia Bancaria: Banco de la Nacion N° de cuenta: 00271008910

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

. "‘%d%' * abiles ‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

Sede Administrativa Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

Campus Universitario de Colpa Matara Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Campus Universitario de Colpa Huacariz Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Facultad

Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

C D
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Direccién de Admision Teléfono: -
Anexo: -

Correo: admision@unach.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

I Base legal
. S ) p Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién
8y 98 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
48,53y 118 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
Art. 165°,166° - Cap. VI | Estatuto de la Universidad Nacional Auténoma de Chota 2025 |Otros RESOLUCION DE 04/07/2025
COMISION
ORGANIZADORA N°
520-2025-UNACH y
sus modificatorias
Art. 31° -Cap. VIII Reglamento General de Admision Otros RESOLUCION DE 31/01/2025

COMISION
ORGANIZADORA
N°072-2025-UNACH y
sus moficatorias
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“INSCRIPCION AL CONCURSO DE ADMISION POR EXAMEN EXTRAORDINARIO - PRIMEROS PUESTOS"
Codigo: PA8900120F

I Descripcién del procedimiento

Inscribir en el Proceso de Admision de la Universidad Nacional Auténoma de Chota, en la modalidad: PRIMEROS PUESTOS, a los postulantes que
acrediten haber ocupado el primer o segundo puesto de rendimiento académico en el nivel secundario.

I Requisitos

1.- Comprobante de pago por derecho de inscripcion al concurso de admision.

2.- Copia simple de DNI o carnet de extranjeria (legible).

3.- Certificado de estudios original de los cinco afios de educacién secundaria, generado del SIAGIE. Los postulantes que realizaron
estudios de educacion basica en el extranjero, deberan presentar certificado o constancia de estudios, ademas la Resolucién de
convalidacién emitida por el Ministerio de Educacién-MINEDU.

4.- Fotografia reciente del postulante, sin lentes, a color, con fondo blanco, tamafio pasaporte de 400x500 mm, en formato digital.

5.- Acta o Resolucion de orden de méritos, emitido y firmado por el director de la institucion educativa de procedencia.

Formularios
“my

L D
=
Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad
Atencion Virtual: admision@unach.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 338.00
J Otras opciones
Agencia Bancaria: Banco de la Nacion N° de cuenta: 00271008910

AN

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

)

1 Sedes y horarios de atencién
Sede Administrativa Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Campus Universitario de Colpa Matara Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Campus Universitario de Colpa Huacariz Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Facultad Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Direccion de Admisién Teléfono: -
Anexo: -

Correo: admision@unach.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

pag. 11]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

Plazo maximo de

30 dias habiles

30 dias habiles

COMISION
ORGANIZADORA
N°072-2025-UNACH y
sus moficatorias

respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion
8y 98 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
48,53y 118 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
Art. 165°, 166° - Cap. VI |Estatuto de la Universidad Nacional Auténoma de Chota 2025 |Otros RESOLUCION DE 04/07/2025
COMISION
ORGANIZADORA N°
520-2025-UNACH y
sus modificatorias
Art. 31°, 33° -Cap. VIII Reglamento General de Admision Otros RESOLUCION DE 31/01/2025

péag. 12




P
A .
Formularios

GENERS Canales de atencion
,}1{‘:‘}'
.F"'NAG i' tencion Presencial: Sedes de la Entidad
T ) Atencion Virtual: admision@unach.edu.pe

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“INSCRIPCION AL CONCURSO DE ADMISION POR EXAMEN EXTRAORDINARIO - GRADUADOS O TITULADOS"
Codigo: PA8900BOFD

I Descripcién del procedimiento

Inscribir en el Proceso de Admisién de la Universidad Nacional Autonoma de Chota, en la modalidad: Graduados o Titulados, a los postulantes que
acrediten ser titulados o graduados para Segunda Profesion.

)

I Requisitos

1.- Constancia de pago por derecho de inscripcion.

2.- Copia simple de DNI o carnet de extranjeria (legible).

3.- Fotografia reciente del postulante, sin lentes, a color, con fondo blanco, tamafio pasaporte de 400x500 mm, en formato digital.

4.- Copia simple del grado o titulo profesional o constancia de inscripcion en el Registro Nacional de Grados y Titulos, emitido por la
Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria (SUNEDU). Si el grado o Titulo Profesional se obtuvo en el extranjero, el
postulante presentara copia simple del Titulo profesional y la constancia o resolucién de reconocimiento por la SUNEDU

Notas:

-3

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

‘ Monto - S/ 385.00 ‘ ‘

Otras opciones ‘
Agencia Bancaria: Banco de la Nacion N° de cuenta: 00271008910

=

a Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién
-l

—

D
e 21

Sede Administrativa Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

Campus Universitario de Colpa Matara Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

Campus Universitario de Colpa Huacariz Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

Facultad

Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

C

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: admision@unach.edu.pe

Direccion de Admision ‘ ‘

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

I Base legal
. S ) p Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién
8y 98 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
48,53y 118 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
Art. 165°, 166° - Cap. VI |Estatuto de la Universidad Nacional Auténoma de Chota 2025 |Otros RESOLUCION DE 04/07/2025
COMISION
ORGANIZADORA N°
520-2025-UNACH y
sus modificatorias
Art. 31°, 34° -Cap. VIII Reglamento General de Admision Otros RESOLUCION DE 31/01/2025

COMISION
ORGANIZADORA
N°072-2025-UNACH y
sus moficatorias
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION AL CONCURSO DE ADMISION POR EXAMEN EXTRAORDINARIO - TRASLADOS EXTERNOS UNIVERSIDADES NACIONALES"
Codigo: PA89000E9F

I Descripcién del procedimiento

Inscribir en el Proceso de Admisién de la Universidad Nacional Autonoma de Chota, en la modalidad: Traslado Externo, a los postulantes procedentes
de una Universidad Nacional, que deseen realizar su traslado a la UNACH.

I Requisitos

1.- Constancia de pago por derecho de inscripcion.

2.- Copia simple de DNI o carnet de extranjeria (legible).

3.- Fotografia reciente del postulante, sin lentes, a color, con fondo blanco, tamafio pasaporte de 400x500 mm, en formato digital.
4.- Constancia original de ingreso de la Universidad de procedencia.

5.- Ficha o constancia de primera matricula de la Universidad de procedencia.

6.- Certificado de estudios original de la Universidad de origen.

7.- Constancia de no haber sido separado de su institucion de procedencia por medida
disciplinaria o falta grave.

e Py

4 Aaﬂn@\s:
y I 'B 'rlﬂr
AN

Formularios

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad
Atencién Virtual: admision@unach.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

onto - S/ 350.00
Otras opciones
Agencia Bancaria: Banco de la Nacién N° de cuenta: 00271008910.

I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon ‘
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Sede Administrativa Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Campus Universitario de Colpa Matara Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Campus Universitario de Colpa Huacariz Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Facultad Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

C D)
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Direccién de Admision Teléfono: -
Anexo: -
Correo: admision@unach.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. . . " . Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero Publicacién
8y98 Ley universitaria Ley 30220 09/07/2014
48,53y 118 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
Art. 165°, 166° - Cap. VI |Estatuto de la Universidad Nacional Autonoma de Chota 2025 | Otros RESOLUCIQN DE 04/07/2025
COMISION
ORGANIZADORA N°
520-2025-UNACH y
sus modificatorias
Art. 31°, 35° -Cap. VIl Reglamento General de Admisién Otros RESOLUCION DE 31/01/2025

COMISION
ORGANIZADORA
N°072-2025-UNACH y
sus moficatorias
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“INSCRIPCION AL CONCURSO DE ADMISION POR EXAMEN EXTRAORDINARIO - TRASLADOS EXTERNOS UNIVERSIDADES PRIVADAS"
Codigo: PA8900FOCB

I Descripcién del procedimiento

Inscribir en el Proceso de Admisién de la Universidad Nacional Autonoma de Chota, en la modalidad: Traslado Externo, a los postulantes procedentes
de una Universidad Particular, que deseen realizar su traslado a la UNACH.

I Requisitos

1.- Constancia de pago por derecho de inscripcion.

2.- Copia simple de DNI o carnet de extranjeria (legible).

3.- Fotografia reciente del postulante, sin lentes, a color, con fondo blanco, tamafio pasaporte de 400x500 mm, en formato digital.
4.- Constancia original de ingreso de la Universidad de procedencia.

5.- Ficha o constancia de primera matricula de la Universidad de procedencia.

.- Certificado de estudios original de la Universidad de origen.
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IS Formularios

-
“..‘-—.F_*"_NAC k D
I Canales de atencion
Atencion Presencial: Sedes de la Entidad
Atencion Virtual: admision@unach.edu.pe
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
‘ ‘ Otras opciones ‘
Agencia Bancaria: Banco de la Nacion N° de cuenta: 00271008910.
I Calificacion del procedimiento
Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
I Sedes y horarios de atencién
Sede Administrativa Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Campus Universitario de Colpa Matara Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Campus Universitario de Colpa Huacariz Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Facultad Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
C D

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: admision@unach.edu.pe

Direccién de Admision ‘ ‘

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. . L. . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Niamero Publicacién
8y 98 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
58y 118 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
Art. 165°, 166° - Cap. VI |Estatuto de la Universidad Nacional Auténoma de Chota 2025 |Otros RESOLUCION DE 04/07/2025
COMISION
ORGANIZADORA N°
520-2025-UNACH y
sus modificatorias
Art. 31°, 35° -Cap. VIII Reglamento General de Admision Otros RESOLUCION DE 31/01/2025
COMISION
ORGANIZADORA
N°072-2025-UNACH y
sus moficatorias
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“INSCRIPCION AL CONCURSO DE ADMISION POR EXAMEN EXTRAORDINARIO - TRASLADOS INTERNOS"
Codigo: PA89005452

I Descripcién del procedimiento

Inscribir en el Proceso de Admisiéon de la Universidad Nacional Auténoma de Chota, en la modalidad: Traslado Interno, a los estudiantes de la UNACH,
que deseen trasladarse a otra carrera profesional distinta; debiendo cumplir con no menos de 35 créditos aprobados en el primer afio de estudios.

I Requisitos

1.- Constancia de pago por derecho de inscripcion.

2.- Copia simple de DNI o carnet de extranjeria (legible).

3.- Fotografia reciente del postulante, sin lentes, a color, con fondo blanco, tamafio pasaporte de 400x500 mm, en formato digital.
5.- Certificado de estudios original, emitido por la UNACH.

f . . .
,,..n:n; - Constancia de no adeudo a la Universidad.
¥,
“H* &cord académico.
IREL
'_% GENER o
*?"'D""""g Formularios
Lngacd
L D)
I Canales de atencién
Atencion Presencial: Sedes de la Entidad
Atencion Virtual: admision@unach.edu.pe
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
‘ ‘ Otras opciones ‘
Agencia Bancaria: Banco de la Nacion N° de cuenta: 00271008910.
I Calificacion del procedimiento
Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
I Sedes y horarios de atencién
Sede Administrativa Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Campus Universitario de Colpa Matara Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Campus Universitario de Colpa Huacariz Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Facultad Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
C D
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Direccién de Admision Teléfono: -
Anexo: -
Correo: admision@unach.edu.pe
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion
8y 98 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
8 y98 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
Art. 165°, 166° - Cap. VI |Estatuto de la Universidad Nacional Auténoma de Chota 2025 |Otros RESOLUCION DE 04/07/2025
COMISION
ORGANIZADORA N°
520-2025-UNACH y
sus modificatorias
Art. 31°, 36° -Cap. VIII Reglamento General de Admision Otros RESOLUCION DE 31/01/2025

COMISION
ORGANIZADORA
N°072-2025-UNACH y
sus moficatorias
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“INSCRIPCION AL CONCURSO DE ADMISION POR EXAMEN EXTRAORDINARIO - TRASLADO EXTERNO EXTRAORDINARIO"
Coédigo: PA89006DDC

I Descripcién del procedimiento

Inscribir en el Proceso de Admision de la Universidad Nacional Auténoma de Chota, en la modalidad: Traslado Externo Extraordinario, para estudiantes
procedentes de universidades con licencia institucional denegada.

I Requisitos

1.- Constancia de pago por derecho de inscripcion.

2.- Copia simple de DNI o carnet de extranjeria (legible).

3.- Fotografia reciente del postulante, sin lentes, a color, con fondo blanco, tamafio pasaporte de 400x500 mm, en formato digital.
4.- Constancia original de ingreso de la Universidad de procedencia.

5.- Ficha o constancia de primera matricula de la Universidad de procedencia.

6.- Certificado de estudios original de la Universidad de origen.

7.- Constancia de no haber sido separado de su institucion de procedencia por medida disciplinaria o falta grave.
-

cceh e

&5&"‘(5:

b %

! 1"

_I Formularios
DIRECH oy

= GENERA ¥
%ol S/ >
\.UNAC v Canales de atencion
Atencion Presencial: Sedes de la Entidad
Atencion Virtual: admision@unach.edu.pe
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 116.20 ‘ ‘

Otras opciones ‘
Agencia Bancaria: Banco de la Nacion N° de cuenta: 00271008910.

TS
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

abiles ‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon ‘
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

Sede Administrativa Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Campus Universitario de Colpa Matara Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Campus Universitario de Colpa Huacariz Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Facultad Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Direccion de Admisién Teléfono: -
Anexo: -

Correo: admision@unach.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. . L. ) p Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero Publicacién
8y 98 Ley universitaria Ley 30220 09/07/2014
48,53y 118 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
Art. 165°, 166° - Cap. VI |Estatuto de la Universidad Nacional Auténoma de Chota 2025 |Otros RESOLUCION DE 04/07/2025
COMISION
ORGANIZADORA N°
520-2025-UNACH y
sus modificatorias
Art. 31°, 37° -Cap. VIII Reglamento General de Admision Otros RESOLUCION DE 31/01/2025

COMISION
ORGANIZADORA
N°072-2025-UNACH y
sus moficatorias
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION AL CONCURSO DE ADMISION POR EXAMEN EXTRAORDINARIO - DEPORTISTAS CALIFICADOS"
Codigo: PA8B900EB94

I Descripcién del procedimiento

Inscribir en el Proceso de Admision de la Universidad Nacional Auténoma de Chota, en la modalidad: Deportistas Calificados, a los postulantes que
acrediten su calidad de deportista calificado.

I Requisitos

1.- Comprobante de pago por derecho de inscripcion al concurso de admision.
2.- Copia simple de DNI o carnet de extranjeria (legible).

3.- Certificado de estudios original de los cinco afios de educacion secundaria, generado del SIAGIE. Los postulantes que realizaron
estudios de educacion basica en el extranjero, deberan presentar certificado o constancia de estudios, ademas la Resolucién de
convalidacién emitida por el Ministerio de Educacién-MINEDU.

4.- Fotografia reciente del postulante, sin lentes, a color, con fondo blanco, tamafio pasaporte de 400x500 mm, en formato digital.

Copia legalizada o fedateada del documento emitido por el Instituto Peruano del Deporte (IPD) o copia legalizada o fedateada de la
|ucién de la Direccién Regional de Educacion (DRE).

stancia de no haber sido sancionado por falta grave o actividades antideportivas, emitido por los Tribunales o Comision de
de la Federacién o Comision Nacional respectiva.

promiso de participacién y representacion a la Universidad, en el deporte de su especialidad.

I Formularios
C >
I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad

Atencién Virtual: admision@unach.edu.pe

a

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

o% S/ 338.00
Otras opciones
L= Agencia Bancaria: Banco de la Nacién N° de cuenta: 00271008910.
Wi A
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
="

4 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién
Sede Administrativa Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Campus Universitario de Colpa Matara Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Campus Universitario de Colpa Huacariz Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Facultad Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
C >
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Direccién de Admision Teléfono: -
Anexo: -
Correo: admision@unach.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

‘fi‘%g 37° -Cap. VIII

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. S ) p Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién
8y 118 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
48y 118 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
Art. 165°, 166° - Cap. VI |Estatuto de la Universidad Nacional Auténoma de Chota 2025 |Otros RESOLUCION DE 04/07/2025
COMISION
ORGANIZADORA N°
520-2025-UNACH y
sus modificatorias
Reglamento General de Admision Otros RESOLUCION DE 31/01/2025

COMISION
ORGANIZADORA
N°072-2025-UNACH y
sus moficatorias
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“INSCRIPCION AL CONCURSO DE ADMISION POR EXAMEN EXTRAORDINARIO - PERSONAS CON DISCAPACIDAD"
Codigo: PA8B900A11A

I Descripcién del procedimiento

Inscribir en el Proceso de Admisién de la Universidad Nacional Auténoma de Chota, en la modalidad: Personas con discapacidad, a los postulantes que
acrediten su condicién.

)

I Requisitos

1.- Comprobante de pago por derecho de inscripcion al concurso de admision.
2.- Copia simple de DNI o carnet de extranjeria (legible).

3.- Certificado de estudios original de los cinco afios de educacién secundaria, generado del SIAGIE. Los postulantes que realizaron

estudios de educacion basica en el extranjero, deberan presentar certificado o constancia de estudios, ademas la Resolucién de
convalidacién emitida por el Ministerio de Educacién-MINEDU.

4.- Fotografia reciente del postulante, sin lentes, a color, con fondo blanco, tamafio pasaporte de 400x500 mm, en formato digital.

5.- Certificado que acredite su discapacidad, emitido por el Ministerio de Salud o por el Consejo Nacional para la Integracion de la
Persona con Discapacidad (CONADIS).

Atencién Virtual: admision@unach.edu.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 336.00 ‘ ‘

Otras opciones ‘
Agencia Bancaria: Banco de la Nacién N° de cuenta: 00271008910.

I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad ]

Sede Administrativa Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

Campus Universitario de Colpa Matara Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

Campus Universitario de Colpa Huacariz Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

Facultad

Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

C

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: admision@unach.edu.pe

Direccion de Admision ‘ ‘

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion
Autoridad competente Director de la Direcciéon de Admision - Direccién de Admision Vicepresidente Académico - Vicerrectorado Académico
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
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Lingay

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

N g

. S ) p Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero Publicacién
8y 98 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
53y 118 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
Art. 165°, 166° - Cap. VI |Estatuto de la Universidad Nacional Auténoma de Chota 2025 |Otros RESOLUCION DE 04/07/2025
COMISION
ORGANIZADORA N°
520-2025-UNACH y
sus modificatorias
Art. 31°, 38° -Cap. VIII Reglamento General de Admision Otros RESOLUCION DE 31/01/2025
COMISION

4 ORGANIZADORA

i N°072-2025-UNACH y

sus moficatorias
E_ E" Ley General de la Persona con Discapacidad Ley 29973 23/12/2012
LLL]
RS
7
%

" 5
IENTD &
ues:%;”
0
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“INSCRIPCION AL CONCURSO DE ADMISION POR EXAMEN EXTRAORDINARIO - DESCENDIENTES DE LAS VICTIMAS DEL TERRORISMO"
Coédigo: PA890022C1

I Descripcién del procedimiento

Inscribir en el Proceso de Admision de la Universidad Nacional Auténoma de Chota, en la modalidad: Victimas del terrorismo, a los postulantes que
acrediten su condicién de victimas del terrorismo.

I Requisitos

1.- Comprobante de pago por derecho de inscripcion al concurso de admision.

2.- Copia simple de DNI o carnet de extranjeria (legible).

3.- Certificado de estudios original de los cinco afios de educacion secundaria, generado del SIAGIE. Los postulantes que realizaron
estudios de educacion basica en el extranjero, deberan presentar certificado o constancia de estudios, ademas la Resolucién de
convalidacién emitida por el Ministerio de Educacién-MINEDU.

otografia reciente del postulante, sin lentes, a color, con fondo blanco, tamafio pasaporte de 400x500 mm, en formato digital.

stancia de ser beneficiario del D.S. N° 051-88-PCM de La Ley N° 27277, por parte del Consejo Nacional de Calificacion con sede
M, y los gobiernos regionales de Calificacién, con sede en los correspondientes gobiernos regionales.

= E _{3
el enr
Formularios
C >
I Canales de atencion
Atencién Presencial: Sedes de la Entidad
Atencién Virtual: admision@unach.edu.pe
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
‘ ‘ Otras opciones ‘
Agencia Bancaria: Banco de la Nacién N° de cuenta: 00271008910.
I Calificacion del procedimiento
Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
I Sedes y horarios de atencién
Sede Administrativa Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Campus Universitario de Colpa Matara Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Campus Universitario de Colpa Huacariz Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Facultad Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
C >
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Direccién de Admision Teléfono: -
Anexo: -

Correo: admision@unach.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

. . L " . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacién
8y 98 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
1,2y3 Ley que establece vacantes de ingreso a las universidades para |Ley 27277 03/06/2000
las victimas del terrorismo
Art. 39°, Cap VIl Reglamento General Admisién Otros RESOLUCION DE 31/01/2025
COMISION
ORGANIZADORA
N°072-2025-UNACH y
sus moficatorias
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"MATRICULA ORDINARIA"
Codigo: PA89009982

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual el estudiante ingresante se matricula en el plazo establecido tras alcanzar una vacante en el proceso de admisién por
cualquiera de sus modalidades correspondiente al semestre académico vigente.
I Requisitos

1.- Constancia de ingreso emitida por la Direccion de Admision.
2.- Comprobante de pago de matricula - Modalidad Ordinaria

Notas:

_"_,,_,J Formularios

i,
=N D
ax

Canales de atencion
~my

gfifermeria@unach.edu.pe- Escuela Profesional de Ingenieria Forestal y Ambiental: ep-forestal@unach.edu.pe- Escuela Profesional de Ingenieria
Agroindustrial: ep-agroindustrial@unach.edu.pe- Escuela Profesional de Ingenieria: ep-civil@unach.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 49.00
Otras opciones
Agencia Bancaria: Pago de servicio a favor de la Universidad
Nacional Auténoma de Chota en el Banco BBVA.

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

ii Sedes y horarios de atencion
]

:d Administrativa Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Campus Universitario de Colpa Matara Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Campus Universitario de Colpa Huacariz Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Facultad Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Escuela Profesional : Campus Universitario de Colpa Matara
Escuela Profesional de Ingenieria Agroindustrial : Campus Universitario de Colpa Huacariz
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Escuela Profesional Teléfono: -
Anexo: -

Correo: - Escuela Profesional de Contabilidad: ep-
contabilidad@unach.edu.pe- Escuela Profesional de Enfermeria: ep-
enfermeria@unach.edu.pe- Escuela Profesional de Ingenieria
Forestal y Ambiental: ep-forestal@unach.edu.pe- Escuela
Profesional de Ingenieria Agroindustrial: ep-
agroindustrial@unach.edu.pe- Escuela Profesional de Ingenieria: ep
-civil@unach.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero Publicacién
97,99y 100 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
168, 169 Estatuto de la Universidad Nacional Auténoma de Chota Otros RESOLUCION DE 04/07/2025
COMISION
ORGANIZADORA N°
520-2025-UNACH
221 Reglamento General de la Universidad Nacional Auténoma de | Otros Resolucion N° 485 - 22/09/2016
Chota 2016 -C.0./UNACH Y
Modificatorias.
Cap lll - Cap. IV Reglamento de Matricula Otros RESOLUCION DE 10/03/2025
COMISION
ORGANIZADORA N°
s 4%% 144-2025-UNACH
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"MATRICULA EXTEMPORANEA"
Codigo: PA8900079E

I Descripcién del procedimiento

E Procedimiento mediante el cual el estudiante ingresante se matricula segun el cronograma académico establecido, en fecha posterior a la matricula ]
ordinaria.

I Requisitos

1.- Constancia de ingreso emitida por la Direccion de Admision.
2.- Comprobante de pago de matricula - Modalidad Extraordinario

Notas:

Canales de atencion
vy
Ly

cién Presencial: Sedes de la Entidad
ncion Virtual: - Escuela Profesional de Contabilidad: ep-contabilidad@unach.edu.pe- Escuela Profesional de Enfermeria: ep-
enfermeria@unach.edu.pe- Escuela Profesional de Ingenieria Forestal y Ambiental: ep-forestal@unach.edu.pe- Escuela Profesional de Ingenieria
Agroindustrial: ep-agroindustrial@unach.edu.pe- Escuela Profesional de Ingenieria: ep-civil@unach.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 60.00

Otras opciones
Agencia Bancaria: Pago de servicio a favor de la Universidad
Nacional Auténoma de Chota en el Banco BBVA.

I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

] Sedes y horarios de atencion

e
Sede Administrativa Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Campus Universitario de Colpa Matara Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Campus Universitario de Colpa Huacariz Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Facultad Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Escuela Profesional : Campus Universitario de Colpa Matara
Escuela Profesional de Ingenieria Agroindustrial : Campus Universitario de Colpa Huacariz
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Escuela Profesional Teléfono: -
Anexo: -

Correo: - Escuela Profesional de Contabilidad: ep-
contabilidad@unach.edu.pe- Escuela Profesional de Enfermeria: ep-
enfermeria@unach.edu.pe- Escuela Profesional de Ingenieria
Forestal y Ambiental: ep-forestal@unach.edu.pe- Escuela
Profesional de Ingenieria Agroindustrial: ep-
agroindustrial@unach.edu.pe- Escuela Profesional de Ingenieria: ep
-civil@unach.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero Publicacién
97,99 y 100 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
84, 183, 186, y 187 Estatuto de la Universidad Nacional Auténoma de Chota Otros RESOLUCION DE 29/09/2021
COMISION
ORGANIZADORA N°
343-2021-UNACH
221 Reglamento General de la Universidad Nacional Auténoma de | Otros Resolucion N° 485 - 22/09/2016
Chota 2016 -C.0./JUNACH y
modificatorias.
Cap lll - Cap. IV Reglamento de Matricula Otros RESOLUCION DE 10/03/2025
COMISION
ORGANIZADORA N°
144-2025-UNACH y
modificatorias.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"ASIGNATURA POR SEGUNDA VEZ"
Codigo: PA8900730A

I Descripcién del procedimiento

[ Procedimiento en el cudl el estudiante ha desaprobado una asignatura por Unica vez y tiene la necesidad de llevarlo en el ciclo académico j

I Requisitos

1.- Comprobante de pago por concepto de segunda Matricula - Modalidad ordinario
Notas:
1.- No adeudar a la Universidad Nacional Autbnoma de Chota por ningun concepto (econémico, libros, enseres, etc)

2.- Los estudiantes de la Universidad Nacional Autonoma de Chota que tienen asignaturas desaprobadas, estan obligadas a
matricularse, en primer lugar, en dichas asignaturas, completando los créditos que le corresponden con otras asignaturas cuyo
prerequisito haya sido aprobado.

q Formularios
N

% ncién Presencial: Sedes de la Entidad

tencién Virtual: - Escuela Profesional de Contabilidad: ep-contabilidad@unach.edu.pe- Escuela Profesional de Enfermeria: ep-
enfermeria@unach.edu.pe- Escuela Profesional de Ingenieria Forestal y Ambiental: ep-forestal@unach.edu.pe- Escuela Profesional de Ingenieria
Agroindustrial: ep-agroindustrial@unach.edu.pe- Escuela Profesional de Ingenieria: ep-civil@unach.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 68.00
Otras opciones
Agencia Bancaria: Pago de servicio a favor de la Universidad
Nacional Auténoma de Chota en el Banco BBVA.

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
=)

DE i% abiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
D O ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
o-‘n la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
A

i Sedes y horarios de atencién

Sede Administrativa Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Campus Universitario de Colpa Matara Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Campus Universitario de Colpa Huacariz Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Facultad Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Escuela Profesional Teléfono: -
Anexo: -

Correo: - Escuela Profesional de Contabilidad: ep-
contabilidad@unach.edu.pe- Escuela Profesional de Enfermeria: ep-
enfermeria@unach.edu.pe- Escuela Profesional de Ingenieria
Forestal y Ambiental: ep-forestal@unach.edu.pe- Escuela
Profesional de Ingenieria Agroindustrial: ep-
agroindustrial@unach.edu.pe- Escuela Profesional de Ingenieria: ep
-civil@unach.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

|Autoridad competente
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

DIRE
- GENE
%‘tﬂ'-lmg

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
, ) L, ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero Publicacién
97,99y 100 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
168, 169 Estatuto de la Universidad Nacional Auténoma de Chota Otros RESOLUCION DE 04/07/2025
COMISION
ORGANIZADORA N°
520-2025-UNACH
220y 221 Reglamento General de la Universidad Nacional Auténoma de | Otros Resolucion N° 485 - 22/09/2016
Chota 2016 -C.0./UNACH Y
Modificatorias.
Cap VI Reglamento de Matricula Otros RESOLUCION DE 10/03/2025
i, COMISION
o i ORGANIZADORA N°
% 144-2025-UNACH
—
.
55
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"ASIGNATURA POR TERCERA VEZ"
Codigo: PA8B900EF80

I Descripcién del procedimiento

[ Procedimiento en el cudl el estudiante ha desaprobado una asignatura por segunda vez y tiene la necesidad de llevarlo en el ciclo académico j

I Requisitos

1.- Comprobante de pago por concepto de asignatura por tercera vez.
Notas:
1.- No adeudar a la Universidad Nacional Autbnoma de Chota por ningun concepto (econémico, libros, enseres, etc)

2.- Los estudiantes de la Universidad Nacional Autonoma de Chota que tienen asignaturas desaprobadas, estan obligadas a
matricularse, en primer lugar, en dichas asignaturas, completando los créditos que le corresponden con otras asignaturas cuyo
=l prerequisito haya sido aprobado.

i 5

1 Y

I Formularios
S1

DIREC ¥ | D

= GENERSD +

Ao .

‘-.\' Canales de atencion

Livag
- Atencién Presencial: Sedes de la Entidad
Atencién Virtual: - Escuela Profesional de Contabilidad: ep-contabilidad@unach.edu.pe- Escuela Profesional de Enfermeria: ep-
enfermeria@unach.edu.pe- Escuela Profesional de Ingenieria Forestal y Ambiental: ep-forestal@unach.edu.pe- Escuela Profesional de Ingenieria
Agroindustrial: ep-agroindustrial@unach.edu.pe- Escuela Profesional de Ingenieria: ep-civil@unach.edu.pe
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 87.00

Otras opciones
Agencia Bancaria: Pago de servicio a favor de la Universidad
Nacional Auténoma de Chota en el Banco BBVA.

I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Sede Administrativa Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Campus Universitario de Colpa Matara Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Campus Universitario de Colpa Huacariz Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Facultad Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Escuela Profesional Teléfono: -
Anexo: -

Correo: - Escuela Profesional de Contabilidad: ep-
contabilidad@unach.edu.pe- Escuela Profesional de Enfermeria: ep-
enfermeria@unach.edu.pe- Escuela Profesional de Ingenieria
Forestal y Ambiental: ep-forestal@unach.edu.pe- Escuela
Profesional de Ingenieria Agroindustrial: ep-
agroindustrial@unach.edu.pe- Escuela Profesional de Ingenieria: ep
-civil@unach.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

|Autoridad competente
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
P Publicacion
97,99y 100 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
168, 169 Estatuto de la Universidad Nacional Auténoma de Chota Otros RESOLUCION DE 04/07/2025
COMISION
ORGANIZADORA N°
520-2025-UNACH

220y 221 Reglamento General de la Universidad Nacional Auténoma de | Otros Resolucion N° 485 - 22/09/2016

Chota 2016 -C.0./UNACH Y

Modificatorias.
; r VI Reglamento de Matricula Ley RESOLUCION DE 10/03/2025
il COMISION
ORGANIZADORA N°
144-2025-UNACH
o T
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

. |[matricularse, en primer lugar, en dichas asignaturas, completando los créditos que le corresponden con otras asignaturas cuyo

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"ASIGNATURA POR CUARTA VEZ"
Codigo: PA89008149

I Descripcién del procedimiento

[ Procedimiento en el cudl el estudiante ha desaprobado una asignatura por tercera vez y tiene la necesidad de llevarlo en el ciclo académico j

I Requisitos

1.- Comprobante de pago por concepto de cuarta matricula
Notas:
1.- No adeudar a la Universidad Nacional Autbnoma de Chota por ningun concepto (econémico, libros, enseres, etc)

2.- Los estudiantes de la Universidad Nacional Autonoma de Chota que tienen asignaturas desaprobadas, estan obligadas a

o, requisito haya sido aprobado.

=AY

Formularios
a  m '

£ | D
B

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad

Atencién Virtual: - Escuela Profesional de Contabilidad: ep-contabilidad@unach.edu.pe
- Escuela Profesional de Enfermeria: ep-enfermeria@unach.edu.pe

- Escuela Profesional de Ingenieria Forestal y Ambiental: ep-forestal@unach.edu.pe

- Escuela Profesional de Ingenieria Agroindustrial: ep-agroindustrial@unach.edu.pe

- Escuela Profesional de Ingenieria: ep-civil@unach.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 97.00

Otras opciones

Agencia Bancaria: Pago de servicio a favor de la Universidad
Nacional Auténoma de Chota en el Banco BBVA.

(]
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

i abiles ‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

Sede Administrativa Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Campus Universitario de Colpa Matara Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Campus Universitario de Colpa Huacariz Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Facultad Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Escuela Profesional Teléfono: -
Anexo: -

Correo: - Escuela Profesional de Contabilidad: ep-
contabilidad@unach.edu.pe

- Escuela Profesional de Enfermeria: ep-enfermeria@unach.edu.pe
- Escuela Profesional de Ingenieria Forestal y Ambiental: ep-
forestal@unach.edu.pe

- Escuela Profesional de Ingenieria Agroindustrial: ep-
agroindustrial@unach.edu.pe

- Escuela Profesional de Ingenieria: ep-civil@unach.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. S ) p Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero Publicacién
97,99y 100 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
168, 169 Estatuto de la Universidad Nacional Autébnoma de Chota Otros RESOLUCIQN DE 04/07/2025
COMISION
ORGANIZADORA N°
520-2025-UNACH
220y 221 Reglamento General de la Universidad Nacional Auténoma de | Otros Resolucion N° 485 - 22/09/2016
Chota 2016 -C.0./UNACH Y
Modificatorias.
Reglamento de Matricula Otros RESOLUCION DE 10/03/2025
COMISION
ORGANIZADORA N°
144-2025-UNACH
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"MATRICULA EN ASIGNATURA DIRIGIDA O SUBSANACION"
Codigo: PA8900748F

I Descripcién del procedimiento

[ Procedimiento Administrativo en el cudl el estudiante solicita para poder egresar de la Universidad Nacional Auténoma de Chota

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Tramite (FUT) dirigido al Director de Escuela

2.- Constancia de pago por concepto de matricula en asignatura dirigida o subsanacion.
Notas:

1.- Que el estudiante se encuentre cursando como minimo el octavo ciclo academico.

2.- El estudiante solicita a su Escuela Profesional la autorizacion para matricularse en una asignatura dirigida.

olicitud de matricula en asignaturas dirigidas debe realizarse previo al inicio del proceso de matricula.

@2‘1&% Escuela Profesional previo estudio curricular, emite un informe de factibilidad para que se efectué la matricula
4.-13

.- tudiante solo podra solicitar hasta 03 asignaturas dirigidas en toda su formacién profesional.

-
o S
Formularios

E Formulario PDF: FUT - UNACH

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_89_20251021_031429.pdf ]

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad

- Escuela Profesional de Ingenieria: ep-ci

Atencién Virtual: - Escuela Profesional de Contabilidad: ep-contabilidad@unach.edu.pe
- Escuela Profesional de Enfermeria: ep-enfermeria@unach.edu.pe

- Escuela Profesional de Ingenieria Forestal y Ambiental: ep-forestal@unach.edu.pe

- Escuela Profesional de Ingenieria Agroindustrial: ep-agroindustrial@unach.edu.pe

vil@unach.edu.pe

o
Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pagos

‘o
- Mt% -5/ 117.00
DE

i

0,

Otras opciones
Agencia Bancaria: Pago de servicio a favor de la Universidad
Nacional Auténoma de Chota en el Banco BBVA.

)
o
_:I Plazo de atencién I Cal

ificacion del procedimiento

‘ 1 dias habiles ‘ ‘

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Sede Administrativa

Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

Campus Universitario de Colpa Matara

Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

Campus Universitario de Colpa Huacariz

Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

Facultad

Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Escuela Profesional : Campus Universitario de Colpa Matara
Escuela Profesional de Ingenieria Agroindustrial : Campus Universitario de Colpa Huacariz
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

Escuela Profesional

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: - Escuela Profesional de Contabilidad: ep-

contabilidad@unach.edu.pe

- Escuela Profesional de Enfermeria: ep-enfermeria@unach.edu.pe
- Escuela Profesional de Ingenieria Forestal y Ambiental: ep-

forestal@unach.edu.pe
- Escuela Profesional de Ingenieria Agroindustrial: ep-

agroindustrial@unach.edu.pe

- Escuela Profesional de Ingenieria: ep-civil@unach.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
.--I'I'*h-neépuesta
ohe P\
I Base legal
e o)
; . S . . echa
%&D‘Jlu‘s’ ks Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién
Unga 197,96y 100 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
1'_"'--.. » .
53y 118 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo D.S. 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
168, 169 Estatuto de la Universidad Nacional Auténoma de Chota Otros RESOLUCION DE 04/07/2025
COMISION
ORGANIZADORA N°
520-2025-UNACH
243 Reglamento General de la Universidad Nacional Auténoma de | Otros Resolucion N° 485 - 22/09/2016
Chota 2016 -C.0./UNACH Y
Modificatorias.
Reglamento de Matricula Otros RESOLUCION DE 10/03/2025

COMISION
ORGANIZADORA N°
144-2025-UNACH

péag. 40




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"MATRICULA DE CICLO VACACIONAL O DE NIVELACION"
Codigo: PA8900445E

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento en el cual el estudiante solicita llevar una o dos asignaturas en ciclo vacacional que se realiza con fines de nivelacién y se desarrolla en
un periodo académico intensivo de 02 meses.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Tramite (FUT) dirigido al Director de la Escuela Profesional.

2.- Acreditar haber llevado la asignatura correspondiente durante el semestre regular anterior y haber desaprobado la asignatura o
acreditar que le falta uno o dos asignaturas para completar el ciclo académico que le corresponde.

3.- Constancia de pago por concepto de ciclo vacacional o de nivelacion.

Notas:
- La matricula de un estudiante solo puede realizarse en dos asignaturas como maximo.

o

2N

I Formularios

inl
F lario PDF: FUT - UNACH
acion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_89_20251021_031712.pdf

#

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad

Atencion Virtual: - Escuela Profesional de Contabilidad: ep-contabilidad@unach.edu.pe
- Escuela Profesional de Enfermeria: ep-enfermeria@unach.edu.pe

- Escuela Profesional de Ingenieria Forestal y Ambiental: ep-forestal@unach.edu.pe

- Escuela Profesional de Ingenieria Agroindustrial: ep-agroindustrial@unach.edu.pe

- Escuela Profesional de Ingenieria: ep-civil@unach.edu.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

- 8/100.00
. Otras opciones
= E Agencia Bancaria: Pago de servicio a favor de la Universidad

Nacional Auténoma de Chota en el Banco BBVA.

=]
(e
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
el

10 dias habiles

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Sede Administrativa Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Campus Universitario de Colpa Matara Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Campus Universitario de Colpa Huacariz Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Facultad Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Escuela Profesional : Campus Universitario de Colpa Matara
Escuela Profesional de Ingenieria Agroindustrial : Campus Universitario de Colpa Huacariz

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

Escuela Profesional

Teléfono: -

Anexo: -

Correo: - Escuela Profesional de Contabilidad: ep-
contabilidad@unach.edu.pe

- Escuela Profesional de Enfermeria: ep-enfermeria@unach.edu.pe
- Escuela Profesional de Ingenieria Forestal y Ambiental: ep-
forestal@unach.edu.pe

- Escuela Profesional de Ingenieria Agroindustrial: ep-
agroindustrial@unach.edu.pe

- Escuela Profesional de Ingenieria: ep-civil@unach.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
o 1% Articulo Denominacion Tipo Namero Pul'):ﬁgggién
__ Y[ |07, 9} 100 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
3 mﬂr;“ﬁ ?yf,i Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo D.S. 004-2019-JUS | 25/01/2019
%ﬁﬂ'ﬂl!ﬁ%’ & Procedimiento Administrativo General
7 \ILit“.!Dlr del Art. 138 Reglamento General de la Universidad Nacional Auténoma de | Otros Resolucion N° 485 - 22/09/2016
N Chota 2016 -C.O./JUNACH Y
B Modificatorias.
Cap. XVII Reglamento de Matricula Otros RESOLUCION DE 10/03/2025
COMISION
ORGANIZADORA N°
144-2025-UNACH
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"RESERVA DE MATRICULA"
Codigo: PA89009407

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual el estudiante tiene el derecho a postergar su matricula, debidamente fundamentada y acredita con opinién del Director
de Escuela de la respectiva escuela profesional.
I Requisitos

1.- Formulario Unico de Tramite (FUT) dirigido al Director de la Escuela Profesional.
2.- Constancia de Ultima matricula.

3.- Constancia de pago por concepto de reserva de matricula.

o e I
=S

lo se procedera la reserva de la matricula, hasta treinta (30) dias despues de haber iniciado el ciclo académico

eriodo de reserva no excedera a los (03) afios académicos o seis (06) ciclos académicos consecutivos o alternados.

rv"PF' :
nE c 2
. 2.
- —
z G‘E%‘m o
L ADMIN

\ Formularios
g

Formulario PDF: FUT - UNACH
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_89_20251021_031937.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad

Atencion Virtual: - Escuela Profesional de Contabilidad: ep-contabilidad@unach.edu.pe- Escuela Profesional de Enfermeria: ep-
enfermeria@unach.edu.pe- Escuela Profesional de Ingenieria Forestal y Ambiental: ep-forestal@unach.edu.pe- Escuela Profesional de Ingenieria
Agroindustrial: ep-agroindustrial@unach.edu.pe- Escuela Profesional de Ingenieria: ep-civil@unach.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Otras opciones
Agencia Bancaria: Pago de servicio a favor de la Universidad
Nacional Auténoma de Chota en el Banco BBVA.

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
bt
bt s habiles ‘ ‘ Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Sede Administrativa Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Campus Universitario de Colpa Matara Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Campus Universitario de Colpa Huacariz Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Facultad Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Escuela Profesional : Campus Universitario de Colpa Matara
Escuela Profesional de Ingenieria Agroindustrial : Campus Universitario de Colpa Huacariz
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Escuela Profesional Teléfono: -
Anexo: -

Correo: - Escuela Profesional de Contabilidad: ep-
contabilidad@unach.edu.pe- Escuela Profesional de Enfermeria: ep-
enfermeria@unach.edu.pe- Escuela Profesional de Ingenieria
Forestal y Ambiental: ep-forestal@unach.edu.pe- Escuela
Profesional de Ingenieria Agroindustrial: ep-
agroindustrial@unach.edu.pe- Escuela Profesional de Ingenieria: ep
-civil@unach.edu.pe
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion
97,99y 100 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
53y 118 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo D.S. 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
Art. 167°, Cap. VI Estatuto de la Universidad Nacional Autébnoma de Chota Otros RESOLUCIQN DE 04/07/2025
COMISION
ORGANIZADORA N°
520-2025-UNACH
Reglamento General de la Universidad Nacional Auténoma de | Otros Resolucion N° 485 - 22/09/2016
Chota 2016 -C.0./UNACH Y
Modificatorias.
Reglamento de Matricula Otros RESOLUCION DE 10/03/2025
COMISION
ORGANIZADORA N°
144-2025-UNACH
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"RECTIFICACION DE MATRICULA POR DIVERSAS CAUSALES "
Codigo: PA89003BB8

I Descripcién del procedimiento

[ Procedimiento mediante el cual, el estudiante, luego de efectuar su matricula regular, solicita el cambio de una o dos asignaturas. j

I Requisitos

1.- Formato Unico de Tramite dirigido al Director de la Escuela Profesional.

2.- Constancia de pago por concepto de rectificacion de matricula por diversas causales

Notas:

1.- Solo procedera la rectificacion de matricula, hasta cinco (05) dias habiles después de haber iniciado las clases.

2.- Solicita el cambio de hasta de dos (02) asignaturas.

...,-almi Formularios
T s,

L7 *
f % ulario PDF: FUT - UNACH
U cion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_89_20251021_032214.pdf
== i
Canales de atencion
TS
tencion Presencial: Sedes de la Entidad
Atencién Virtual: - Escuela Profesional de Contabilidad: ep-contabilidad@unach.edu.pe- Escuela Profesional de Enfermeria: ep-

enfermeria@unach.edu.pe- Escuela Profesional de Ingenieria Forestal y Ambiental: ep-forestal@unach.edu.pe- Escuela Profesional de Ingenieria
Agroindustrial: ep-agroindustrial@unach.edu.pe- Escuela Profesional de Ingenieria: ep-civil@unach.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 62.00

Otras opciones

Agencia Bancaria: Pago de servicio a favor de la Universidad
Nacional Auténoma de Chota en el Banco BBVA.

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
W
RE 7 dré abiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
M fi= ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
?{1 la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

O
4 Sedes y horarios de atencién

Sede Administrativa Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Campus Universitario de Colpa Matara Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Campus Universitario de Colpa Huacariz Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Facultad Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Escuela Profesional : Campus Universitario de Colpa Matara
Escuela Profesional de Ingenieria Agroindustrial : Campus Universitario de Colpa Huacariz
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Escuela Profesional Teléfono: -
Anexo: -

Correo: - Escuela Profesional de Contabilidad: ep-
contabilidad@unach.edu.pe- Escuela Profesional de Enfermeria: ep-
enfermeria@unach.edu.pe- Escuela Profesional de Ingenieria
Forestal y Ambiental: ep-forestal@unach.edu.pe- Escuela
Profesional de Ingenieria Agroindustrial: ep-
agroindustrial@unach.edu.pe- Escuela Profesional de Ingenieria: ep
-civil@unach.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. S - p Fecha

Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién
97,99y 100 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
53y 118 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo D.S. 004-2019-JUS 25/01/2019

Procedimiento Administrativo General
Cap. Xl Reglamento de Matricula Otros RESOLUCION DE 10/03/2025
COMISION
ORGANIZADORA N°
144-2025-UNACH
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"NULIDAD PARCIAL DE MATRICULA "
Codigo: PA89005E63

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento en el cual, el estudiante por razones de trabajo o otra indole, se encuentra impedido de continuar con sus estudios durante el ciclo
académico matriculado.

I Requisitos

1.- Formato Unico de Tramite (FUT) dirigido al Director de la Escuela Profesional.
2.- Constancia de pago por concepto de nulidad parcial de matricula.

Notas:

1.- El plazo para realizar la nulidad parcial es de hasta dos semanas después de haber iniciado clases.

Formularios
=AY

lario PDF: FUT - UNACH
ion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_89_20251021_032433.pdf

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad

Atencion Virtual: - Escuela Profesional de Contabilidad: ep-contabilidad@unach.edu.pe- Escuela Profesional de Enfermeria: ep-
enfermeria@unach.edu.pe- Escuela Profesional de Ingenieria Forestal y Ambiental: ep-forestal@unach.edu.pe- Escuela Profesional de Ingenieria
Agroindustrial: ep-agroindustrial@unach.edu.pe- Escuela Profesional de Ingenieria: ep-civil@unach.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 62.00

Otras opciones

Agencia Bancaria: Pago de servicio a favor de la Universidad
Nacional Auténoma de Chota en el Banco BBVA.

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
: ‘L'l
= ~1

abiles ‘ ‘

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

D‘.ﬂf
4 Sedes y horarios de atencién

Sede Administrativa Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Campus Universitario de Colpa Matara Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Campus Universitario de Colpa Huacariz Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Facultad Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Escuela Profesional : Campus Universitario de Colpa Matara
Escuela Profesional de Ingenieria Agroindustrial : Campus Universitario de Colpa Huacariz

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Escuela Profesional Teléfono: -

Anexo: -

Correo: - Escuela Profesional de Contabilidad: ep-
contabilidad@unach.edu.pe- Escuela Profesional de Enfermeria: ep-
enfermeria@unach.edu.pe- Escuela Profesional de Ingenieria
Forestal y Ambiental: ep-forestal@unach.edu.pe- Escuela
Profesional de Ingenieria Agroindustrial: ep-
agroindustrial@unach.edu.pe- Escuela Profesional de Ingenieria: ep
-civil@unach.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. S - p Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién
97,99y 100 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
53y 118 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo D.S. 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
Cap. Xl Reglamento de Matricula Otros RESOLUCION DE 10/03/2025
COMISION
ORGANIZADORA N°
144-2025-UNACH
Reglamento General de la Universidad Nacional Auténoma de | Otros Resolucién N° 485 - 22/09/2016
Chota 2016 -C.O./JUNACH Y
Modificatorias.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"REINCORPORACION DE ESTUDIOS."
Codigo: PA8B900F5A8

I Descripcién del procedimiento

[ Reincorporar para continuar con los estudios en la UNACH.

I Requisitos

1.- Formato Unico de Tramite (FUT) de reincorporacion de estudios, dirigido al Director de la Escuela Profesional.
2.- Constancia de pago por concepto de reincorporacion de estudios.

3.- Pago por derecho de matricula, sera posterior a la aprobacion de la solicitud de reincorporacion.
Notas:

A Formularios
et

k 7 ulario PDF: FUT - UNACH
cion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_89_20251021_033518.pdf

=1

X Canales de atencién
-
‘%ﬁu‘.lma* w &

LY
%\Cién Presencial: Sedes de la Entidad
I tencion Virtual: - Escuela Profesional de Contabilidad: ep-contabilidad@unach.edu.pe- Escuela Profesional de Enfermeria: ep-
enfermeria@unach.edu.pe- Escuela Profesional de Ingenieria Forestal y Ambiental: ep-forestal@unach.edu.pe- Escuela Profesional de Ingenieria

Agroindustrial: ep-agroindustrial@unach.edu.pe- Escuela Profesional de Ingenieria: ep-civil@unach.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 23.00

Otras opciones

Agencia Bancaria: Pago de servicio a favor de la Universidad
Nacional Auténoma de Chota en el Banco BBVA.

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

‘ Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sede Administrativa Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

Campus Universitario de Colpa Matara Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Campus Universitario de Colpa Huacariz Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Facultad

Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Escuela Profesional : Campus Universitario de Colpa Matara
Escuela Profesional de Ingenieria Agroindustrial : Campus Universitario de Colpa Huacariz

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Escuela Profesional Teléfono: -

Anexo: -

Correo: - Escuela Profesional de Contabilidad: ep-
contabilidad@unach.edu.pe- Escuela Profesional de Enfermeria: ep-
enfermeria@unach.edu.pe- Escuela Profesional de Ingenieria
Forestal y Ambiental: ep-forestal@unach.edu.pe- Escuela
Profesional de Ingenieria Agroindustrial: ep-
agroindustrial@unach.edu.pe- Escuela Profesional de Ingenieria: ep
-civil@unach.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

péag. 49




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

I Base legal

, ) L, ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero Publicacién
97,99y 100 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
53y 118 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo D.S. 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
Cap. XV Reglamento de Matricula Otros RESOLUCION DE 10/03/2025
COMISION

ORGANIZADORA N°
144-2025-UNACH
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
" GRADO ACADEMICO DE BACHILLER"
Codigo: PA8900DC11

I Descripcién del procedimiento

[ Emitir Grado Académico de Bachiller. j

I Requisitos

1.- Formato Unico de tramite (FUT) dirigido al Coordinador de la Facultad.

2.- Constancia de pago por derechos de grado académico, en el FUT se debe sefialar el dia de pago y el nimero del comprobante de
pago.

3.- Dos (02) fotografias tamafio pasaporte, actualizadas, de frente, a color, con fondo blanco y vestimenta formal.

4.- Certificado emitido por el Centro de Idiomas de la universidad, que acredite el conocimiento de un idioma extranjero, de preferencia
inglés o lengua nativa.

5.- Certificado emitido por el Centro de Cémputo, que acredite haber aprobado los cursos de informatica que son exigidos por el
programa de estudios.

o e

- Constancia de No Adeudo de Bienes y Pagos.

7'.h rtificado de estudios original expedido por la Direccién de Servicios Académicos.

8.- ) ia de DNI actualizada y legible.

Sd

a los ingresantes antes de la promulgacion la ley universitaria 30220, la graduacién es automatica, que corresponde hasta los
santes de los semestres 2015-1 y 2015-11.

2.- Para los ingresantes a la UNACH, después de la promulgacion de la ley universitaria 30220, es obligatorio la elaboracion,
sustentacion y aprobacion de un trabajo de investigacién, que corresponde a partir del semestre 2016-I.

3.- Los estudiantes que hayan aprobado los estudios de pregrado en las escuelas profesionales, tanto de universidades publicas como
privadas, durante los afios académicos 2020, 2021, 2022 y 2023, incluido el ciclo académico 2023-2, accederan a su solicitud y en forma
automatica a la obtencién del grado académico de Bachiller, exonerandoseles de los demas requisitos establecidos en el numeral 45.1
del articulo 45 de la Ley .

._j Formularios

B >

Canales de atencién

ion Presencial: Sedes de la Entidad

cién Virtual: - Facultad de Ciencias de la Ingenieria ingenieria: ingenieria@unach.edu.pe- Facultad de Ciencias Agrarias: ciencias-
grarias@unach.edu.pe- Facultad de Ciencias de la Salud: ciencias-salud@unach.edu.pe- Facultad de Ciencias Contables y Empresariales:
contablesyempresariales@unach.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 400.00
Otras opciones
Agencia Bancaria: Pago de servicio a favor de la Universidad
Nacional Auténoma de Chota en el Banco BBVA.

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ 30 dias habiles ‘ ‘ Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Sede Administrativa Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Campus Universitario de Colpa Matara Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Campus Universitario de Colpa Huacariz Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Facultad Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
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Lanvag

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

[ Facultad : Facultad

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Facultad

Teléfono: -

Anexo:

Correo: - Facultad de Ciencias de la Ingenieria ingenieria:

ingenieria@unach.edu.pe- Facultad de Ciencias Agrarias: ciencias-
agrarias@unach.edu.pe- Facultad de Ciencias de la Salud: ciencias-

salud@unach.edu.pe- Facultad de Ciencias Contables y
Empresariales: contablesyempresariales@unach.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
|| Plazo maximo de No aplica No aplica
"Eeeuesta
) *q%\
I Base legal
CllRE: ol ]
%&uﬁﬂ% «":-? Articulo Denominacién Tipo NGmero Fecha
L P Publicacion
. 45.1 del Art. 45 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
Art. Unico Ley que incorpora la décima cuarta disposicion complementaria | Ley 31183 02/05/2021
transitoria a la Ley 30220, Ley Universitaria, para aprobar el
bachillerato automatico para estudiantes universitarios durante
los afios 2020 y 2021
Art. Gnico Ley que modifica la décima cuarta disposicion complementaria | Ley 31359 23/11/2021
transitoria de la Ley 30220, Ley Universitaria, a fin de extender
el plazo para obtener el bachillerato automatico hasta el afio
académico 2023
108° Estatuto de la Universidad Nacional Auténoma de Chota 2025 |Otros RESOLUCION DE 04/07/2025
COMISION
ORGANIZADORA N°
520-2025-UNACH
Reglamento de Grados y Titulos de la Universidad Nacional|Otros RESOLUCION DE 21/10/2025

Auténoma de Chota

COMISION
ORGANIZADORA
N°770-2025-UNACH
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"TITULO PROFESIONAL"
Codigo: PA8B900AB63

I Descripcién del procedimiento

[ Emitir Titulo Profesional j

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Tramite (FUT) dirigido al Coordinador de la Facultad.

2.- Constancia de pago por derecho de titulo profesional, en el FUT se debe sefialar el dia de pago y el nimero del comprobante.
3.- Dos (02) fotografias tamafio pasaporte, actualizadas, de frente, a color, con fondo blanco y vestimenta formal.

4.- Copia simple del diploma de grado académico de bachiller.

5.- Copia del acta de sustentacién del informe final de tesis o trabajo de suficiencia profesional.

6.- Constancia de publicacion en el repositorio institucional.

7.- Dos (2) ejemplares empastados del informe final de tesis, conteniendo los documentos en el siguiente orden: portada, pagina en la
gue firma su jurado evaluador, acta de sustentacion tesis, constancias de originalidad y tesis.

os (2) ejemplares empastados del trabajo de suficiencia profesional, conteniendo los documentos en el siguiente orden: portada,
a en la que firma su jurado evaluador, acta de sustentacion, constancias de originalidad y trabajo de suficiencia profesional.

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad
Atencién Virtual: - Facultad de Ciencias de la Ingenieria ingenieria: ingenieria@unach.edu.pe- Facultad de Ciencias Agrarias: ciencias-
agrarias@unach.edu.pe- Facultad de Ciencias de la Salud: ciencias-salud@unach.edu.pe- Facultad de Ciencias Contables y Empresariales:

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Otras opciones
Agencia Bancaria: Pago de servicio a favor de la Universidad
Nacional Auténoma de Chota en el Banco BBVA.

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Sede Administrativa Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Campus Universitario de Colpa Matara Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Campus Universitario de Colpa Huacariz Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Facultad Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Facultad : Facultad j

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

Facultad

Teléfono: -
Anexo: -

Correo: - Facultad de Ciencias de la Ingenieria ingenieria:

ingenieria@unach.edu.pe- Facultad de Ciencias Agrarias: ciencias-
agrarias@unach.edu.pe- Facultad de Ciencias de la Salud: ciencias-

salud@unach.edu.pe- Facultad de Ciencias Contables y
Empresariales: contablesyempresariales@unach.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
J,.:....‘rsspuesta
orhe ?ﬂa\
I Base legal
CllRE:
i GENE . S ] p Fecha
%&U‘leg ::_:I?}Amculo Denominacién Tipo NGmero Publicacién
7
Lapg A LMS.Z del Art. 45 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
s "I?l"é, 49,53y 118 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo D.S. 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
108 Estatuto de la Universidad Nacional Autonoma de Chota Otros RESOLUCION DE 04/07/2025
COMISION
ORGANIZADORA N°
520-2025-UNACH
Reglamento de Grados y Titulos de la Universidad Nacional | Otros RESOLUCION DE 21/10/2025

Autonoma de Chota

COMISION
ORGANIZADORA N°
770-2025-UNACH
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CARPETA PARA REALIZAR PRACTICAS PRE PROFESIONALES."
Codigo: PA8900872B

I Descripcién del procedimiento

E Emision de carpeta de practicas pre profesionales, la cual contiene carta de presentacion del alumno debidamente autorizado por a escuela
profesional.

I Requisitos

1.- Formulario de Unico Tramite dirigido al Director de la Escuela Profesional.

2.- Constancia de pago por concepto de carpeta para realizar practicas pre profesionales.
Notas:

I Formularios

rmulario PDF: FUT - UNACH
acion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_89_20211128_173536.pdf

ceef e
"B icacion: ://sut.pcm.gob. i i _ p
:tttp://unach.edu.pe/desarrollo/unach2/images/documentos/FORMATO_UNICO_DE_TRAMITE-UNACH.doc
'
DIRE i6
% GENER Canales de atencion
FADMING,

&

%3
\.ENAC 1 %\Cién Presencial: Sedes de la Entidad

tencion Virtual: - Escuela Profesional de Contabilidad: ep-contabilidad@unach.edu.pe
- Escuela Profesional de Enfermeria: ep-enfermeria@unach.edu.pe
- Escuela Profesional de Ingenieria Forestal y Ambiental: ep-forestal@unach.edu.pe
- Escuela Profesional de Ingenieria Agroindustrial: ep-agroindustrial@unach.edu.pe
- Escuela Profesional de Ingenieria: ep-civil@unach.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 20.00

Otras opciones

Agencia Bancaria: Pago de servicio a favor de la Universidad
Nacional Auténoma de Chota en el Banco BBVA.

= A
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Sede Administrativa Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Campus Universitario de Colpa Matara Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Campus Universitario de Colpa Huacariz Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Facultad Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Escuela Profesional : Campus Universitario de Colpa Matara
Escuela Profesional de Ingenieria Agroindustrial : Campus Universitario de Colpa Huacariz

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Escuela Profesional Teléfono: -

Anexo: -

Correo: - Escuela Profesional de Contabilidad: ep-
contabilidad@unach.edu.pe

- Escuela Profesional de Enfermeria: ep-enfermeria@unach.edu.pe
- Escuela Profesional de Ingenieria Forestal y Ambiental: ep-
forestal@unach.edu.pe

- Escuela Profesional de Ingenieria Agroindustrial: ep-
agroindustrial@unach.edu.pe

- Escuela Profesional de Ingenieria: ep-civil@unach.edu.pe
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacién
97,99y 100 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
97 Estatuto de la Universidad Nacional Autonoma de Chota Otros RESOLUCION DE 04/07/2025
COMISION
ORGANIZADORA N°
520-2025-UNACH
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"NULIDAD TOTAL DE MATRICULA "
Codigo: PA8900B1C8

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento en el cual, el estudiante por razones de trabajo o otra indole, se encuentra impedido de continuar con sus estudios durante el ciclo
académico matriculado.

)

I Requisitos

1.- Formato Unico de Tramite (FUT) dirigido al Director de la Escuela Profesional.

3.- Constancia de pago por concepto de nulidad total de matricula.
Notas:

1.- En el caso que el estudiante solicite la nulidad total de su matricula, debera realizar también el proceso de reserva de matricula.
2.- La nulidad total es de hasta veinticinco (25) dias después de haber iniciado clases.

i Formularios
et ==
CHpeAal A

ulario PDF: FUT - UNACH
cion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_89_20211113_192539.pdf
tp://unach.edu.pe/desarrollo/unach2/images/documentos/FORMATO_UNICO_DE_TRAMITE-UNACH.doc

Canales de atencion
(7 —
_J‘i,ﬂf ! tencion Presencial: Sedes de la Entidad

Atencién Virtual: - Escuela Profesional de Contabilidad: ep-contabilidad@unach.edu.pe
- Escuela Profesional de Enfermeria: ep-enfermeria@unach.edu.pe

- Escuela Profesional de Ingenieria Forestal y Ambiental: ep-forestal@unach.edu.pe

- Escuela Profesional de Ingenieria Agroindustrial: ep-agroindustrial@unach.edu.pe

- Escuela Profesional de Ingenieria: ep-civil@unach.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Otras opciones

Agencia Bancaria: Pago de servicio a favor de la Universidad
Nacional Auténoma de Chota en el Banco BBVA.

I Calificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Sede Administrativa Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

Campus Universitario de Colpa Matara Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

Campus Universitario de Colpa Huacariz Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

Facultad

Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Escuela Profesional : Campus Universitario de Colpa Matara
Escuela Profesional de Ingenieria Agroindustrial : Campus Universitario de Colpa Huacariz

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

Escuela Profesional Teléfono: -

Anexo: -

Correo: - Escuela Profesional de Contabilidad: ep-
contabilidad@unach.edu.pe

- Escuela Profesional de Enfermeria: ep-enfermeria@unach.edu.pe
- Escuela Profesional de Ingenieria Forestal y Ambiental: ep-
forestal@unach.edu.pe

- Escuela Profesional de Ingenieria Agroindustrial: ep-
agroindustrial@unach.edu.pe

- Escuela Profesional de Ingenieria: ep-civil@unach.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
| Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
A Publicacion
" Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo D.S. 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
Reglamento de Matricula Otros RESOLUCION DE 10/03/2025
COMISION
ORGANIZADORA N°
144-2025-UNACH
Reglamento General de la Universidad Nacional Autbnoma de | Otros Resolucién N° 485 - 22/09/2016
Chota 2016 -C.0./UNACH Y
Modificatorias.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“INSCRIPCION AL CONCURSO DE ADMISION PARA POSTULANTES BAJO EL BENEFICIO DE HIJOS E HIJAS DE TRABAJADOR UNACH."
Codigo: PA890096B5

Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, hijo e hija de trabajador, solicita la inscripciéon para participar en el proceso de admision desarrolladas por la
Universidad Nacional Auténoma de Chota previamente cumpliendo con los requisitos.

/D

)

Requisitos

1.- Certificado de estudios original de los cinco afios de educacion secundaria; emitida por SIAGIE y firmado por el director de la
institucion educativa.

2.- Copia simple de DNI.
3.- Fotografia a color fondo blanco tamafio pasaporte de 400x500 mm reciente en formato digital JPG.
4.- Comprobante de pago por derecho de inscripcién al concurso de admision.

5.- Constancia que acredite el vinculo con el trabajador. (Documento emitido por la Oficina de Recursos Humanos).

Atencion Virtual: admision@unach.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Otras opciones

Agencia Bancaria: Pago de servicio a favor de la Universidad
Nacional Auténoma de Chota en el Banco BBVA.

I Calificacion del procedimiento

‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

E Atencién Presencial: Sedes de la Entidad ]

Sede Administrativa Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

Campus Universitario de Colpa Matara Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

Campus Universitario de Colpa Huacariz Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

Facultad Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Direcciéon de Admision : Sede Administrativa j

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Anexo: -
Correo: admision@unach.edu.pe

Direccién de Admision ‘ ‘ Teléfono: - ‘

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica

X No aplica
presentacion
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COMISION
ORGANIZADORA
N°072-2025-UNACH y
sus moficatorias

Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion
8y 98 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
48,53y 118 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
Art. 165° - Cap. VI Estatuto de la Universidad Nacional Auténoma de Chota 2025 |Otros RESOLUCION DE 04/07/2025
COMISION
ORGANIZADORA N°
520-2025-UNACH y
sus modificatorias
Art. 31° -Cap. VIII Reglamento General de Admision Otros RESOLUCION DE 31/01/2025
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CORRECCION DE DIPLOMA DEL GRADO ACADEMICO O TiTULO PROFESIONAL POR MANDATO JUDICIAL O MUNICIPAL"
Codigo: PA890066A4

I Descripcién del procedimiento

[ Emitir grado académico o titulo profesional por correccién por mandato judicial o municipal j

I Requisitos

1.- FUT dirigido al Rector, indicando el nimero del comprobante de pago y la fecha de emisién, ademas del nimero de la resolucién que
confiere el grado académico o titulo profesional.

2.- Copia autenticada de la sentencia judicial, resolucion o partida de rectificacion emitida por el Registro Nacional de Identificacion y
Estado Civil (RENIEC).

3.- Dos (02) fotografias con las mismas caracteristicas con las que se presenta para el tramite de grado académico o titulo profesional.

,h-FFﬂh
tas:
X *%&
Formularios
DIAEG my
= GENE o X
”'%H-D-'-uma'm &7

\‘—.F_"'_NAC 1 Canales de atencion

--"'"'_

Atencién Virtual: secretaria-general@unach.edu.pe

E Atencion Presencial: Sedes de la Entidad

Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pagos

Monto - S/ 472.00

Otras opciones
Agencia Bancaria: Pago de servicio a favor de la Universidad
Nacional Auténoma de Chota en el Banco BBVA.

Plazo de atencion

I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
la documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

Sede Administrativa Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

Campus Universitario de Colpa Matara Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

Campus Universitario de Colpa Huacariz Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

Facultad Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Tramite Documentario : Sede Administrativa ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Secretaria General
Anexo: -
Correo: secretaria-general@unach.edu.pe

‘ ‘ Teléfono: - ‘

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién
RECTOR - CONSEJO UNIVERSITARIO
15 dias héabiles

Apelacion

RECTOR - CONSEJO UNIVERSITARIO
15 dias héabiles

Autoridad competente

Plazo maximo de
presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
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El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacion
Num. 45.2 del Art. 45 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
48, 49, 53y 118 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo D.S. 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
108 Estatuto de la Universidad Nacional Auténoma de Chota Otros RESOLUCION DE 04/07/2025
COMISION
ORGANIZADORA N°
520-2025-UNACH
Cap. XI Reglamento de Grados y Titulos de la Universidad Nacional | Otros RESOLUCION DE 21/10/2025
Auténoma de Chota COMISION
ORGANIZADORA N°
770-2025-UNACH
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“DUPLICADO DE DIPLOMA DE GRADO ACADEMICO O TiTULO PROFESIONAL POR MOTIVO DE DETERIORO O MUTILACION *
Codigo: PA89000F86

I Descripcién del procedimiento

[ Emitir grado académico o titulo profesional por motivo de deterioro o mutilacion j

I Requisitos

1.- FUT dirigido al Rector, indicando el nimero del voucher de pago y la fecha de emision, ademas del nimero de la resolucion que
confiere el grado académico o titulo profesional.

2.- Dos (02) fotografias con las mismas caracteristicas con las que se presenta para el tramite de grado académico o titulo profesional.
3.- Adjuntar evidencia del diploma deteriorado o mutilado.

Canales de atencién

ol

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad
Atencion Virtual: secretaria-general@unach.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 490.00
Otras opciones
Agencia Bancaria: Pago de servicio a favor de la Universidad

Nacional Auténoma de Chota en el Banco BBVA.

I Calificacion del procedimiento

Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencion

Sede Administrativa Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Campus Universitario de Colpa Matara Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Campus Universitario de Colpa Huacariz Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Facultad Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Tramite Documentario : Sede Administrativa j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Secretaria General Teléfono: -
Anexo: -

Correo: secretaria-general@unach.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente RECTOR - CONSEJO UNIVERSITARIO - Presidencia RECTOR - CONSEJO UNIVERSITARIO - Otras Unidades de
Organizacion
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
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El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. S ) p Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién
Num. 45.2 del Art. 45 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
48, 49, 53y 118 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo D.S. 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
108 Estatuto de la Universidad Nacional Autonoma de Chota Otros RESOLUCION DE 04/07/2025
COMISION
ORGANIZADORA N°
520-2025-UNACH
Cap Xl Reglamento de Grados y Titulos de la Universidad Nacional | Otros RESOLUCION DE 21/10/2025
Auténoma de Chota COMISION
ORGANIZADORA N°
770-2025-UNACH
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

I Descripcién del procedimiento

“DUPLICADO DE DIPLOMA DE GRADO ACADEMICO O TiTULO PROFESIONAL POR MOTIVO DE PERDIDA"
Codigo: PA89000841

[ Emitir grado académico o titulo profesional por motivo de pérdida

I Requisitos

. 4.- Dos (02) fotografias con las mismas caracteristicas con las que se presenta para el tramite de grado académico o titulo profesional.

B$S:

1.- FUT dirigido al Rector, indicando el nimero de la constancia de pago y la fecha de emision, ademas del niumero de la resolucién que
confiere el grado académico o titulo profesional.

2.- Denuncia policial o declaracion jurada de la pérdida del diploma.

3.- Publicacion en el diario de mayor circulacion de la provincia de Chota o region Cajamarca, del aviso de pérdida del diploma.

Y
_I Formularios

i/

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad
Atencién Virtual: secretaria-general@unach.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pagos

Monto - S/ 490.00

Otras opciones

Agencia Bancaria: Pago de servicio a favor de la Universidad

Nacional Auténoma de Chota en el Banco BBVA.

(o]
Plazo de atencion

I Calificacion del procedimiento

] E Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la ]

peticion se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

Sede Administrativa

Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

Campus Universitario de Colpa Matara

Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

Campus Universitario de Colpa Huacariz

Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

Facultad

Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Tramite Documentario : Sede Administrativa

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Secretaria General

Anexo: -

H Teléfono: -
Correo: secretaria-general@unach.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

RECTOR - CONSEJO UNIVERSITARIO

RECTOR - CONSEJO UNIVERSITARIO

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles
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El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha
Publicacion
Num. 45.2 del Art. 45 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
48, 49, 53y 118 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo D.S. 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
108 Estatuto de la Universidad Nacional Auténoma de Chota Otros RESOLUCION DE 04/07/2025
COMISION
ORGANIZADORA N°
520-2025-UNACH
Art. 42- Cap XI Reglamento de Grados y Titulos de la Universidad Nacional | Otros RESOLUCION DE 21/10/2025
Auténoma de Chota COMISION
ORGANIZADORA N°
770-2025-UNACH
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"RECTIFICACION DE DATOS EN EL SISTEMA INTEGRAL DE GESTION ACADEMICA"
Codigo: PA8900B13C

I Descripcién del procedimiento

[ Rectificar datos en el sistema intergral de gestion académica. j

I Requisitos

1.- Formato Unico de Tramite (FUT) de rectificacion de datos en el sistema integral de gestion académica, dirigido al Director de
Servicios Académicos.

2.- Constancia de pago por concepto de rectificacion de datos en el sistema integral de gestién académica.

Notas:

I Formularios

Formulario PDF: FUT - UNACH
bicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_89_20211113_192539.pdf

. : http://Junach.edu.pe/desarrollo/unach2/images/documentos/FORMATO_UNICO_DE_TRAMITE-UNACH.doc
)
Canales de atencion
Sy
&
Ac% cion Presencial: Sedes de la Entidad
Aighcion Virtual: sacademicos@unach.edu.pe
Y
Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
[ Gratuito j [ j
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

4 dias habiles ‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

inistrativa Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

s Universitario de Colpa Matara Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Campus Universitario de Colpa Huacariz Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Facultad Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Tramite Documentario : Sede Administrativa j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Direccién de Servicios Académicos Teléfono: -
Anexo: -
Correo: sacademicos@unach.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

I Base legal
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. . . " . Fecha

Articulo Denominacién Tipo NGmero Publicacién
97,99y 100 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
53y 118 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo D.S. 004-2019-JUS 25/01/2019

Procedimiento Administrativo General
Cap. XV Reglamento de Matricula Otros RESOLUCION DE 10/03/2025
COMISION
ORGANIZADORA N°
144-2022-UNACH
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"CORRECCION DE DIPLOMA DEL GRADO ACADEMICO O TiTULO PROFESIONAL POR ERROR DEL INTERESADO"
Codigo: PA8900FDD2

I Descripcién del procedimiento

[ corregir grado académico o titulo profesional por error del interesado j

I Requisitos

1.- FUT dirigido al Rector, indicando el nimero de constancia de pago y la fecha de emisiéon, ademas del niumero de la resoluciéon que
confiere el grado académico o titulo profesional.

2.- Documentar el error incurrido.

3.- Dos (02) fotografias con las mismas caracteristicas con las que se presenta para el tramite de grado académico o titulo profesional

D
Atencion Presencial: Sedes de la Entidad
Atencion Virtual: secretaria-general@unach.edu.pe
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 473.00
Otras opciones
Agencia Bancaria: Pago de servicio a favor de la Universidad
Nacional Auténoma de Chota en el Banco BBVA.
I Calificacion del procedimiento
Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
! =| peticién se considera aprobada.
l Sedes y horarios de atencion
el
Sede Administrativa Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Campus Universitario de Colpa Matara Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Campus Universitario de Colpa Huacariz Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Facultad Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ Tramite Documentario : Sede Administrativa j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Secretaria General Teléfono: -
Anexo: -

Correo: secretaria-general@unach.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion
Autoridad competente RECTOR - CONSEJO UNIVERSITARIO RECTOR - CONSEJO UNIVERSITARIO
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
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debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

, ) L, ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero Publicacién
Num. 45.2 del Art. 45 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
48, 49, 53y 118 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo D.S. 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
108 Estatuto de la Universidad Nacional Autbnoma de Chota Otros RESOLUCION DE 04/07/2025
COMISION
ORGANIZADORA N°
520-2025-UNACH
Cap. XI Reglamento de Grados y Titulos de la Universidad Nacional | Otros RESOLUCION DE 21/10/2025
Auténoma de Chota COMISION
ORGANIZADORA N°
770-2025-UNACH
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
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Denominacién del Servicio
"DUPLICADO DE CARNE DE POSTULANTE"
Codigo: SE890087C4

I Descripcion del Servicio

[ A solicitud del postulante, se le entrega un duplicado de carné de postulante, por pérdida o deterioro. j

I Requisitos

1.- Formato de Tramite Unico (FUT) dirigido al Director de la Direccién de Admision
2.- Constancia de pago por derecho de tramite.

Notas:

I Formularios

e Formulario PDF: FUT - UNACH
icacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_89_20251020_174657.pdf

A
I Canales de atencion

ml

ﬁ IS ion Presencial: Sedes de la Entidad
*?"‘D' cién Virtual: admision@unach.edu.pe

o

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Otras opciones ‘

‘ Monto - S/ 20.00 ‘
Agencia Bancaria: Banco de la Nacién N° de cuenta: 00271008910.

Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
ampus Universitario de Colpa Huacariz Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

Facultad Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Direccién de Admision : Sede Administrativa j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Direccion de Admision Teléfono: -
Anexo: -

Correo: admision@unach.edu.pe

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
P Publicacién
8y 98 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
53y 118 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
Art. 28° - Cap. VIl Reglamento General de Admision Otros RESOLUCION DE 31/01/2025
COMISION
ORGANIZADORA
N°072-2025-UNACH y
sus moficatorias
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Denominacién del Servicio

"CONSTANCIA DE INGRESO A LA UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"
Codigo: SE8900A46A

I Descripcion del Servicio

[ Emisién de constancia de ingreso, a los postulantes que alcanzaron vacante en el Proceso de Admision. j

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Tramite (FUT) dirigido al Director de la Direccion de Admision.
2.- Constancia de pago por derecho de tramite.

Notas:

I Formularios

ott=] Formulario PDF: FUT - UNACH
icacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_89_20251020_174939.pdf
t

Canales de atencion
[l |

%‘tﬂ'-lmg‘ A@Zic’m Presencial: Sedes de la Entidad ]

cion Virtual: admision@unach.edu.pe
L, 3_'I'« 4

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Monto - S/ 24.00 Otras opciones

Agencia Bancaria: Pago de servicio a favor de la Universidad Nacional
Auténoma de Chota en el Banco BBVA.

inistrativa Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
s Universitario de Colpa Matara Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
ampus Universitario de Colpa Huacariz Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

Facultad Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Tramite Documentario : Sede Administrativa j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Direcciéon de Admision
Anexo: -

Teléfono: - ‘

Correo: admision@unach.edu.pe

I Base legal

. . L. ) . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero publicacién
8y 98 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
53y 118 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
12° Reglamento General de Admisién Otros RESOLUCION DE 31/01/2025
COMISION

ORGANIZADORA
N°072-2025-UNACH y
sus moficatorias
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

Denominacién del Servicio
"CONSTANCIA DE MATRICULA "
Codigo: SE8900C1D8

I Descripcion del Servicio

[ Emitir constancia de matricula en el ciclo académico. j

I Requisitos

1.- Formato Unico de Tramite dirigido al Director de Escuela Profesional.
2.- Constancia de pago por concepto de contancia de matricula.

Notas:

I Formularios

Formulario PDF: FUT - UNACH
Ublcamon http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_89 20251020_175128.pdf

o PN

Canales de atencién

ion Presencial: Sedes de la Entidad

&S)EE% rl: http://unach.edu. pe/desarroIIo/unach2/|mages/documentos/FORMATO UNICO_DE_TRAMITE-UNACH.doc
Cﬂm

S

c'“J'-.m,-:

ion Virtual: - Escuela Profesional de Contabilidad: ep-contabilidad@unach.edu.pe
cuela Profesional de Enfermeria: ep-enfermeria@unach.edu.pe

scuela Profesional de Ingenieria Forestal y Ambiental: ep-forestal@unach.edu.pe

- Escuela Profesional de Ingenieria Agroindustrial: ep-agroindustrial@unach.edu.pe

- Escuela Profesional de Ingenieria: ep-civil@unach.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Monto - S/ 27.00 Otras opciones

Agencia Bancaria: Pago de servicio a favor de la Universidad Nacional
Auténoma de Chota en el Banco BBVA.

I Plazo

inistrativa Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

s Universitario de Colpa Matara Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
ampus Universitario de Colpa Huacariz Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Facultad Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Escuela Profesional : Campus Universitario de Colpa Matara
Escuela Profesional de Ingenieria Agroindustrial : Campus Universitario de Colpa Huacariz
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Escuela Profesional Teléfono: -
Anexo: -
Correo: - Escuela Profesional de Contabilidad: ep-

contabilidad@unach.edu.pe

- Escuela Profesional de Enfermeria: ep-enfermeria@unach.edu.pe

- Escuela Profesional de Ingenieria Forestal y Ambiental: ep-
forestal@unach.edu.pe

- Escuela Profesional de Ingenieria Agroindustrial: ep-
agroindustrial@unach.edu.pe

- Escuela Profesional de Ingenieria: ep-civii@unach.edu.pe

I Base legal

Articulo Denominacién Tipo NGmero | Fecha ‘
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

Publicacién

97,99y 100 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014

53y 118 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo D.S. 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

Denominacién del Servicio
"FICHA DE LA PRIMERA MATRICULA. "
Codigo: SE890021FD

I Descripcion del Servicio

[ Emitir Ficha de Primera Matricula. j

I Requisitos

1.- Formato Unico de Tramite (FUT) dirigido al Director de la Escuela Profesional.
2.- Constancia de pago por concepto de ficha de primera matricula.

Notas:

I Formularios

Formulario PDF: FUT - UNACH
bicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_89_20251020_175248.pdf
: http://unach.edu. pe/desarroIIo/unach2/|mages/documentos/FORMATO UNICO_DE_TRAMITE-UNACH.doc

A

_I Canales de atencién

GEHERJ n: !
};,“D-JIHB’ A& cion Presencial: Sedes de la Entidad
cién Virtual: -- Escuela Profesional de Contabilidad: ep-contabilidad@unach.edu.pe
UNA( 1 scuela Profesional de Enfermeria: ep-enfermeria@unach.edu.pe

- Escuela Profesional de Ingenieria Forestal y Ambiental: ep-forestal@unach.edu.pe
- Escuela Profesional de Ingenieria Agroindustrial: ep-agroindustrial@unach.edu.pe
- Escuela Profesional de Ingenieria: ep-civil@unach.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Monto - S/ 22.00 Otras opciones
g Agencia Bancaria: Pago de servicio a favor de la Universidad Nacional

Auténoma de Chota en el Banco BBVA.

J Plazo
Eﬁwabiles
KLY

:I Sedes y horarios de atencién
Sede Administrativa Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Campus Universitario de Colpa Matara Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Campus Universitario de Colpa Huacariz Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Facultad Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Escuela Profesional : Campus Universitario de Colpa Matara
Escuela Profesional de Ingenieria Agroindustrial : Campus Universitario de Colpa Huacariz

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Escuela Profesional Teléfono: -
Anexo: -
Correo: - Escuela Profesional de Contabilidad: ep-

contabilidad@unach.edu.pe

- Escuela Profesional de Enfermeria: ep-enfermeria@unach.edu.pe

- Escuela Profesional de Ingenieria Forestal y Ambiental: ep-
forestal@unach.edu.pe

- Escuela Profesional de Ingenieria Agroindustrial: ep-
agroindustrial@unach.edu.pe

- Escuela Profesional de Ingenieria: ep-civii@unach.edu.pe

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Namero

| Fecha
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

Publicacién

97,99y 100 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014

53y 118 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo D.S. 004-2019-JUS 25/01/2019
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

Denominacién del Servicio
"CONSTANCIA DE NO ADEUDO "
Codigo: SE89001A22

I Descripcion del Servicio

[ Emitir constancia que acredite el no adeudo a la Universidad Nacional Auténoma de Chota

I Requisitos

1.- Formato Unico de Trammite (FUT) dirigido al Decano de Facultad.

2.- Constancia de pago por concepto de contancia de no adeudo.

Notas:

I Formularios

" Formulario PDF: FUT - UNACH
o P Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_89_20251020_175414.pdf
H |: http://unach.edu. pe/desarroIIo/unach2/|mages/documentos/FORMATO UNICO_DE_TRAMITE-UNACH.doc
g N
Canales de atencién

=l

Al ion Presencial: Sedes de la Entidad

cion Virtual: - Facultad de Ciencias de la Ingenieria ingenieria: ingenieria@unach.edu.pe- Facultad de Ciencias Agrarias: ciencias-

arias@unach.edu.pe- Facultad de Ciencias de la Salud: ciencias-salud@unach.edu.pe- Facultad de Ciencias Contables y Empresariales:
ontablesyempresariales@unach.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Monto - S/ 52.00 Otras opciones

Agencia Bancaria: Pago de servicio a favor de la Universidad Nacional
Auténoma de Chota en el Banco BBVA.

I Plazo

Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
ampus Universitario de Colpa Huacariz Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

Facultad Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Facultad : Facultad ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Facultad Teléfono: -
Anexo: -

Correo: - Facultad de Ciencias de la Ingenieria ingenieria:
ingenieria@unach.edu.pe- Facultad de Ciencias Agrarias: ciencias-
agrarias@unach.edu.pe- Facultad de Ciencias de la Salud: ciencias-
salud@unach.edu.pe- Facultad de Ciencias Contables y Empresariales:
contablesyempresariales@unach.edu.pe

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
P Publicacion
97,99y 100 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
53y 118 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo D.S. 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

Denominacién del Servicio
" CONSTANCIA DE EGRESADO "
Codigo: SE8900129F

I Descripcion del Servicio

[ Emitir una constancia que acredite que el ex alumno esta en condicién de egresado. j

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Tramite (FUT) dirigido al Director de la Escuela Profesional.
2.- Constancia de pago por concepto de constancia de egresado.

Notas:

I Formularios

Formulario PDF: FUT - UNACH

e Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_89 20251020_175607.pdf
4 I: http://unach.edu.pe/desarrollo/unach2/images/documentos/FORMATO_UNICO_DE_TRAMITE-UNACH.doc
A1
I Canales de atencion
ﬂglﬁﬁ: [l |
‘%}m-,":%ﬁ" ion Presencial: Sedes de la Entidad
cioén Virtual: - Escuela Profesional de Contabilidad: ep-contabilidad@unach.edu.pe- Escuela Profesional de Enfermeria: ep-
\ UNA( n ‘ermeria@unach.edu.pe- Escuela Profesional de Ingenieria Forestal y Ambiental: ep-forestal@unach.edu.pe- Escuela Profesional de Ingenieria
i Agroindustrial: ep-agroindustrial@unach.edu.pe- Escuela Profesional de Ingenieria: ep-civil@unach.edu.pe
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
Monto - S/ 85.00 Otras opciones

Agencia Bancaria: Pago de servicio a favor de la Universidad Nacional
Auténoma de Chota en el Banco BBVA.

inistrativa Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

s Universitario de Colpa Matara Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Campus Universitario de Colpa Huacariz Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Facultad Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Escuela Profesional : Campus Universitario de Colpa Matara
Escuela Profesional de Ingenieria Agroindustrial : Campus Universitario de Colpa Huacariz
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Escuela Profesional Teléfono: -
Anexo: -
Correo: - Escuela Profesional de Contabilidad: ep-

contabilidad@unach.edu.pe- Escuela Profesional de Enfermeria: ep-
enfermeria@unach.edu.pe- Escuela Profesional de Ingenieria Forestal y
Ambiental: ep-forestal@unach.edu.pe- Escuela Profesional de
Ingenieria Agroindustrial: ep-agroindustrial@unach.edu.pe- Escuela
Profesional de Ingenieria: ep-civil@unach.edu.pe

I Base legal

. . L. ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndmero Publicacién

97,99y 100 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014

53y 118 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo D.S. 004-2019-JUS 25/01/2019
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

Procedimiento Administrativo General |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

Denominacién del Servicio
"CONVALIDACION DE ASIGNATURAS"
Codigo: SE8900E39F

I Descripcion del Servicio

Se denomina convalidacién de asignaturas a las disposiciones oficiales de equivalencia de objetivos, contenidos, créditos y calificativos entre dos o
mas asignaturas. Sélo procede entre asignaturas universitarias.

I Requisitos

1.- Formato Unico de Tramite (FUT) dirigido al Director de Escuela Profesional.
2.- Constancia de pago por concepto de asignatura a convalidar.
3.- Silabus autenticados por la autoridad administrativa o académica competente de origen.

4.- Copia del certificado de estudios autenticado por la autoridad administrativa o académica competente de origen.

podran convalidarse asignaturas que pertenezcan a un mismo curriculo.

solicitudes de convalidacion se presentan al Director de Escuela Profesional hasta los veinte (20) dias habiles posteriores al inicio
eso de matricula.

quivalencia de contenidos entre las asignaturas a convalidar debe ser como minimo del 70%.

| monto a pagar sera por cada asignatura a convalidar.

I Formularios

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_89_20251020_181251.pdf

‘ Formulario PDF: FUT - UNACH
Url: http://unach.edu.pe/desarrollo/unach2/images/documentos/FORMATO_UNICO_DE_TRAMITE-UNACH.doc

5n Presencial: Sedes de la Entidad

e n Virtual: - Escuela Profesional de Contabilidad: ep-contabilidad@unach.edu.pe- Escuela Profesional de Enfermeria: ep-

pEenf ria@unach.edu.pe- Escuela Profesional de Ingenieria Forestal y Ambiental: ep-forestal@unach.edu.pe- Escuela Profesional de Ingenieria
MTAgH ustrial: ep-agroindustrial@unach.edu.pe- Escuela Profesional de Ingenieria: ep-civil@unach.edu.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
™
Monto - S/ 57.00 Otras opciones

Agencia Bancaria: Pago de servicio a favor de la Universidad Nacional
Auténoma de Chota en el Banco BBVA.

I Plazo

[ 4 dias habiles ]

I Sedes y horarios de atencién

Sede Administrativa Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Campus Universitario de Colpa Matara Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Campus Universitario de Colpa Huacariz Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Facultad Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Escuela Profesional : Campus Universitario de Colpa Matara
Escuela Profesional de Ingenieria Agroindustrial : Campus Universitario de Colpa Huacariz
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

Escuela Profesional

Teléfono: -
Anexo: -

Correo: - Escuela Profesional
contabilidad@unach.edu.pe- Escuela Profesional de Enfermeria: ep-
enfermeria@unach.edu.pe- Escuela Profesional de Ingenieria Forestal y
Ambiental: ep-forestal@unach.edu.pe- Escuela Profesional de
Ingenieria Agroindustrial: ep-agroindustrial@unach.edu.pe- Escuela

Profesional de Ingenieria: ep-civil@unach.edu.pe

de Contabilidad: ep-

I Base legal

. . L . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndmero Publicacién
97,99y 100 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
53y 118 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo D.S. 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General

242 Reglamento General Universidad Nacional Auténoma de Chota |Otros Resolucién N° 485 - 22/09/2016

2016 2016 -C.O./JUNACH Y

Modificatorias.

28 Reglamento del Estudiante de la Universidad Nacional|Otros Resolucion N°043- 01/02/2017

Autonoma de Chota 2017-C.0./JUNACH y

B Modificatorias
"
4 3° - Cap. IX Reglamento Académico Otros RESOLUCION DE 14/07/2025
N COMISION
ORGANIZADORA N°
= ¥ 537-2025-UNACH
1 ECKar. 48 e y 470 Reglamento de Matricula Otros RESOLUCION DE | 10/03/2025
’%’,:.,ku'.uug & COMISION
Y ORGANIZADORA N°
c"'NA . 144-2025-UNACH
P B
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

Denominacién del Servicio
"EXAMEN DE APLAZADOS"
Codigo: SE890014D1

I Descripcion del Servicio

[ Examen de aplazado por curso desaprobado.

I Requisitos

1.- Constancia de pago por concepto de examen aplazados.

Notas:

I Formularios

-ﬂ"l'ﬂi Canales de atencién

ion Presencial: Sedes de la Entidad

ela Profesional de Enfermeria: ep-enfermeria@unach.edu.pe

uela Profesional de Ingenieria: ep-civil@unach.edu.pe

ion Virtual: - Escuela Profesional de Contabilidad: ep-contabilidad@unach.edu.pe

ela Profesional de Ingenieria Forestal y Ambiental: ep-forestal@unach.edu.pe
ela Profesional de Ingenieria Agroindustrial: ep-agroindustrial@unach.edu.pe

Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pago

Monto - S/ 82.00

Otras opciones
Agencia Bancaria: Pago de servicio a favor de la Universidad Nacional
Auténoma de Chota en el Banco BBVA.

Ly
Sedes y horarios de atencion

ampus Universitario de Colpa Huacariz

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

inistrativa Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

Facultad Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

C

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el Servicio

Escuela Profesional

Teléfono: -

Anexo: -

Correo: - Escuela Profesional de Contabilidad: ep-
contabilidad@unach.edu.pe

- Escuela Profesional de Enfermeria: ep-enfermeria@unach.edu.pe

- Escuela Profesional de Ingenieria Forestal y Ambiental: ep-
forestal@unach.edu.pe

- Escuela Profesional de Ingenieria Agroindustrial: ep-
agroindustrial@unach.edu.pe

- Escuela Profesional de Ingenieria: ep-civii@unach.edu.pe

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Namero Pulljzl?gggién
97,99y 100 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
53y 118 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo D.S. 004-2019-JUS 25/01/2019

Procedimiento Administrativo General
Anexo 01 Reglamento del Estudiante de la Universidad Nacional|Otros Resolucion N°043- 01/02/2017
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

Denominacién del Servicio
"EXPEDICION Y VISACION DE SILABOS."
Cé6digo: SE89000B96

I Descripcion del Servicio

[ Expedir el silabo debisdamente visado.

I Requisitos

1.- Formato Unico de Tramite dirigido al Decano de Facultad.

2.- Constancia de pago por concepto de Expedicién y Visacion de Silabo.
Notas:

I Formularios

Formulario PDF: FUT - UNACH
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_89_20251020_181517.pdf
: http://lunach.edu. pe/desarroIIo/unach2/|mages/documentos/FORMATO UNICO_DE_TRAMITE-UNACH.doc
b
Canales de atencién
mj

ion Presencial: Sedes de la Entidad

cion Virtual: - Facultad de Ciencias de la Ingenieria ingenieria: ingenieria@unach.edu.pe- Facultad de Ciencias Agrarias: ciencias-

arias@unach.edu.pe- Facultad de Ciencias de la Salud: ciencias-salud@unach.edu.pe- Facultad de Ciencias Contables y Empresariales:
ontablesyempresariales@unach.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Monto - S/ 45.00 Otras opciones

Agencia Bancaria: Banco de la Nacion N° de cuenta: 00271008910
Pago de servicio a favor de la Universidad Nacional Autbnoma de Chota
en el Banco BBVA.

Sedes y horarios de atencién

Sede Administrativa Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

Campus Universitario de Colpa Matara Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Campus Universitario de Colpa Huacariz Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Facultad

Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Facultad : Facultad ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Facultad Teléfono: -

Anexo: -
Correo: - Facultad de Ciencias de la Ingenieria ingenieria:
ingenieria@unach.edu.pe- Facultad de Ciencias Agrarias: ciencias-
agrarias@unach.edu.pe- Facultad de Ciencias de la Salud: ciencias-
salud@unach.edu.pe- Facultad de Ciencias Contables y Empresariales:
contablesyempresariales@unach.edu.pe

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha
Publicacion
97,99y 100 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
53y 118 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo D.S. 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

Denominacién del Servicio
"CONSTANCIA DE ESTUDIOS."
Codigo: SE89008808

I Descripcion del Servicio

[ Emitir constancia de estudios. j

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Tramide (FUT) diirigido al Director de la Direccién de Servicios Académicos.
2.- Constancia de pago por concepto de contancia de estudios

Notas:

I Formularios

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_89_20251020_181729.pdf
|: http://unach.edu. pe/desarroIIo/unach2/|mages/documentos/FORMATO UNICO_DE_TRAMITE-UNACH.doc

N
I Canales de atencién
b |

Al ion Presencial: Sedes de la Entidad
cion Virtual: sacademicos@unach.edu.pe

Formulario PDF: FUT - UNACH ‘

S
v,

e Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Monto - S/ 38.00 Otras opciones
Agencia Bancaria: Pago de servicio a favor de la Universidad Nacional
Auténoma de Chota en el Banco BBVA.

s habiles j

Sedes y horarios de atencién

> A@ministrativa Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
ipus Universitario de Colpa Matara Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Campus Universitario de Colpa Huacariz Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

Facultad Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Tramite Documentario : Sede Administrativa j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Direccién de Servicios Académicos Teléfono: -
Anexo: -

Correo: sacademicos@unach.edu.pe

I Base legal

. . L . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndmero Publicacion
97,99y 100 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
53y 118 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo D.S. 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

Codigo: SE8900A933

Denominacién del Servicio

"CERTIFICADO DE ESTUDIOS."

I Descripcion del Servicio

[ Emitir certificado de estudios.

I Requisitos

Notas:

2.- Constancia de pago por concepto de certificado de estudios

1.- Formato Unico de Tramite dirigido al Director de la Direccion de Servicios Académicos.

I Formularios

Formulario PDF: FUT - UNACH
e

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_89_20251020_182101.pdf
: http://unach.edu. pe/desarroIIo/unach2/|mages/documentos/FORMATO UNICO_DE_TRAMITE-UNACH.doc

A
I Canales de atencién

ml

%:,ﬁﬂ'-lma‘ A@dc}n Presencial: Sedes de la Entidad

6n Virtual: sacademicos@unach.edu.pe

Linga, 31‘- 4

Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pago

Monto - S/ 40.00

Otras opciones

Agencia Bancaria: Pago de servicio a favor de la Universidad Nacional
Auténoma de Chota en el Banco BBVA.

Facultad

s Universitario de Colpa Matara

Campus Universitario de Colpa Huacariz

Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Tramite Documentario :

Sede Administrativa

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el Servicio

‘ Direccién de Servicios Académicos ‘

Anexo: -

Teléfono: -

Correo: sacademicos@unach.edu.pe

I Base legal

. . L . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndmero Publicacion
97,99y 100 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
53y 118 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo D.S. 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

Denominacién del Servicio
"AUTENTICADO DE DOCUMENTOS ORIGINALES"
Codigo: SEB900EA18

I Descripcion del Servicio

[ Autentificar documentos emitidos por la UNACH

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Tramite dirigida al Secretario General
2.- Documento a autenticar (copia y original)

3.- Constancia de pago por concepto de autenticacion de documento originales
Notas:

I Formularios

‘raMormulario PDF: FUT - UNACH
icacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_89_20251020_182736.pdf
ttp://unach.edu.pe/desarrollo/unach2/images/documentos/FORMATO_UNICO_DE_TRAMITE-UNACH.doc

al
a GENERA Canales de atencién
ZeADMINS] oF
.\h‘h’
‘\‘_' t"'N'A ’//(gncién Presencial: Sedes de la Entidad
e Atencion Virtual: secretaria-general@unach.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Monto - S/ 42.00 Otras opciones

Agencia Bancaria: Pago de servicio a favor de la Universidad Nacional
Auténoma de Chota en el Banco BBVA.

"25\1
be 5 di

abiles j

Sedes y horarios de atencién
="

Sede Administrativa

Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

Campus Universitario de Colpa Matara Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Campus Universitario de Colpa Huacariz Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Facultad

Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Tramite Documentario : Sede Administrativa ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

Anexo: -

Secretaria General ‘
Correo: secretaria-general@unach.edu.pe

Teléfono: - ‘

I Base legal

. . L. ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndmero Publicacién
49,53y 118 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo D.S. 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

Denominacién del Servicio
"CONSTANCIA DE ORDEN DE MERITO "
Codigo: SE8900980E

I Descripcion del Servicio

[ Emitir constancia de pertenecer al tercio o quinto superior.

I Requisitos

Notas:

1.- Formulario Unico de Tramite dirigido al Director de la Direccion de Servicios Académicos.

2.- Constancia de pago por concepto de constancia de orden de mérito.

I Formularios

Formulario PDF: FUT - UNACH

bicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_89_20251020_182943.pdf
. http://unach.edu. pe/desarroIIo/unach2/|mages/documentos/FORMATO UNICO_DE_TRAMITE-UNACH.doc

LRy

Canales de atencién
my

o

Afegicion Presencial: Sedes de la Entidad
“Afghcion Virtual: sacademicos@unach.edu.pe

Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pago

Monto - S/ 35.00

Otras opciones

Agencia Bancaria: Banco de la Naciéon N° de cuenta: 00271008910
Pago de servicio a favor de la Universidad Nacional Autbnoma de Chota

en el Banco BBVA.

etle Administrativa
Campus Universitario de Colpa Matara
Campus Universitario de Colpa Huacariz

Facultad

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

[ Tramite Documentario : Sede Administrativa

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el Servicio

‘ Direccién de Servicios Académicos

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: sacademicos@unach.edu.pe

I Base legal

; . L . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndamero Publicacién
97,99y 100 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
53y 118 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo D.S. 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

*’”Tﬁ

Denominacién del Servicio
"CARNE UNIVERSITARIO."
Codigo: SEB9000C6A

I Descripcion del Servicio

[ Acreditar al alumno que pertenece a la Universidad Nacional Auténoma de Chota j

I Requisitos

1.- Formato Unico de Tramite dirigido al director de la Direccion de Servicios académicos, sefialando estar matriculado en el ciclo
académico vigente.

2.- Constancia de pago por concepto de carné universitario.

3.- 01 fotografia tamafio carné actualizada.

|l NOtas:

TaN
Formularlos

UNM

GEH'E lario PDF: FUT - UNACH
'%J-.D.rlll'ﬁa' cién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_89_20251020_183105.pdf
ttp://unach.edu.pe/desarrollo/unach2/images/documentos/FORMATO_UNICO_DE_TRAMITE-UNACH.doc

Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad
Atencién Virtual: sacademicos@unach.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Monto - S/ 36.00 Otras opciones
/ Agencia Bancaria: Pago de servicio a favor de la Universidad Nacional

Autéonoma de Chota en el Banco BBVA

[=h
Plazo

jﬁ"@habil% j

ear
Sedes y horarios de atencién

Sede Administrativa Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

Campus Universitario de Colpa Matara Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Campus Universitario de Colpa Huacariz Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

Facultad Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Tramite Documentario : Sede Administrativa j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

Teléfono: -
Anexo: -

Direccion de Servicios Académicos ‘
Correo: sacademicos@unach.edu.pe

I Base legal

. S ) . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Ndamero Publicaciéon
97,99y 100 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
53y 118 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo D.S. 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
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F | PDF: FUT - UNACH
,-II.IF:‘ ormulario

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_89 20251020_183216.pdf ‘
ﬁ h |: http://unach.edu. pe/desarrolIo/unach2/|mages/documentos/FORMATO UNICO_DE_TRAMITE-UNACH.doc

GENERY,
i’j"-D--III'&ES‘

‘-’Nm:

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

Denominacién del Servicio
"COLACION PARA TITULADOS Y BACHILLERES"
Codigo: SE8900C058

I Descripcion del Servicio

Prcedimiento mediante el cudl se entrega las acreditaciones de grado o titulo profesional al estudiante egresado de la Universidad Nacional Auténoma
de Chota a través de una ceremonia de graduacion.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Tramite (FU) dirigido al Secretario General.

2.- Constancia de pago por concepto de colacién para titulados o bachilleres
Notas:

I Formularios

Y

I Canales de atencién
i
ion Presencial: Sedes de la Entidad
cién Virtual: secretaria-general@unach.edu.pe
4

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Monto - S/ 92.00 Otras opciones

Agencia Bancaria: Pago de servicio a favor de la Universidad Nacional
Auténoma de Chota en el Banco BBVA.

Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Campus Universitario de Colpa Huacariz Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

Facultad Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Tramite Documentario : Sede Administrativa j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Secretaria General
Anexo: -

Teléfono: - ‘

Correo: secretaria-general@unach.edu.pe

I Base legal

; . L . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndamero Publicacién
97,99y 100 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
53y 118 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Otros D.S. 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
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ecefema]
Ela Formularios
oy

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

Denominacién del Servicio
"CARNE DE BIBLIOTECA"
Codigo: SE8900E006

I Descripcion del Servicio

[ Emitir carné de biblioteca a estudiantes y docentes de la Universidad Nacional Auténoma de Chota. j

I Requisitos

1.- Formato Unico de Tramite (FUT) dirigido al Director de Servicios académicos, sefialando estar matriculado en el ciclo académico
vigente o de ser docente y/oadministrativo, indicar el nimero de resolucién de contrato.

2.- Constancia de pago por concepto de carné de biblioteca.
3.- 01 fotografia tamafio carné actualizada.

Notas:

Fdmulario PDF: FUT - UNACH
cion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_89_20251020_183348.pdf
U@- ttp://unach.edu.pe/desarrollo/unach2/images/documentos/FORMATO_UNICO_DE_TRAMITE-UNACH.doc

L
Canales de atencion

=l

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad
Atencién Virtual: sacademicos@unach.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Otras opciones

Agencia Bancaria: Pago de servicio a favor de la Universidad Nacional
Auténoma de Chota en el Banco BBVA.

(s Y J

o
% habiles ]

I Sedes y horarios de atencién

Sede Administrativa Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Campus Universitario de Colpa Matara Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Campus Universitario de Colpa Huacariz Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Facultad

Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Tramite Documentario : Sede Administrativa j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Direccién de Servicios Académicos Teléfono: -
Anexo: -
Correo: sacademicos@unach.edu.pe
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
p Publicacion
97,99y 100 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
53y 118 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo D.S. 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

Denominacién del Servicio
"DUPLICADO DE CONSTANCIA DE INGRESO"
Codigo: SEB900DAE2

I Descripcion del Servicio

[ A solicitud del postulante, se le entrega un duplicado de constancia de ingreso, por pérdida o deterioro.

I Requisitos

1.- Formato de Tramite Unico (FUT) dirigido al Director de la Direccién de Admision
2.- Constancia de pago por derecho de tramite.

Notas:

I Formularios

ormulario PDF: FUT - UNACH
icacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_89_20251020_183516.pdf

A"

Canales de atencion
my

ion Presencial: Sedes de la Entidad
cién Virtual: admision@unach.edu.pe

Uniagd
= Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
Monto - S/ 18.00 Otras opciones

Agencia Bancaria: Pago de servicio a favor de la Universidad Nacional
Auténoma de Chota en el Banco BBVA.

I Plazo

ias habiles

(&
Sedes y horarios de atencion

inistrativa Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Universitario de Colpa Matara Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
ampus Universitario de Colpa Huacariz Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

Facultad Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Tramite Documentario : Sede Administrativa

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Direcciéon de Admision Teléfono: -
Anexo: -

Correo: admision@unach.edu.pe

I Base legal

. . L. ) . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero publicacién
8y 98 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
53y 118 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
Lit. f), g) del Art. 12° -[Reglamento General de Admisién Otros RESOLUCION DE 13/03/2025
Cap. Il COMISION
ORGANIZADORA
N°215-2025-UNACH y
sus moficatorias
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aEPUBLICA DEL peg

)

LICENCIADA POR LA SUNEDU

FORMATO UNICO DE TRAMITE - FUT

wgﬂ?@a UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA

I. SUMILLA

Il. DEPENDENCIA A QUIEN SE DIRIGE LA SOLICITUD

. DERECHO DE TRAMITE (Opcional)

N° DE COMPROBANTE DE PAGO

FECHA DE PAGO

IV. DATOS DEL SOLICITANTE

PERSONA NATURAL: |:|

Estudiante UNACH: [_|

cODIGO:

DOCUMENTO DE IDENTIDAD:

Apellido Paterno

Apellido Materno

Nombre (s)

ont [ te [] ce[] otro[]

DOMICILIO: AV/ CALLE /JIRON / DPTO /MZ /LOTE /URB

il T
D chieon:
AOMNSgn, O

Livag

DISTRITO / PROVINCIA /DEPARTAMENTO

AUTORIZO QUE SE ME NOTIFIQUE AL SIGUIENTE CORREO TELEFONO CELULAR
V. FUNDAMENTACION DE LO SOLICITADO
VI. ANEXOS (Relacion de documentos que se adjunta) OBSERVACIONES

FIRMA DEL SOLICITANTE

Aprobado por RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA N°257-2019-UNACH




. .WI U NAC H SOLICITUD DE ACCESO A LA N DERECGISTRO

el il Universidad Nacional _INFORMACION PUBLICA
) ) Auténoma de Chota (Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley
N de
= Transparencia y Acceso a la Informacién Publica,
FORMULARIO aprobado por Decreto Supremo N* 043-2003-
PCM)

I. FUNCIONARIO RESPONSABLE DE ENTREGAR LA INFORMACION

II. DATOS DEL SOLICITANTE:
APELLIDOS Y NOMBRE / RAZON SOCIAL DOCUMENTO DE IDENTIDAD

D.N.I'| LM. | C.E. RUC | OTRO

CORREO ELECTRONICO TELEFONO
DOMICILIO
AV/CALLE/JR/PSJ. N°/DPTO./INT. DISTRITO URBANIZACION
PROVINCIA DEPARTAMENTO
WAL A [
*v“"‘ Ve '::‘;a I1l. INFORMACION SOLICITADA:
3 T
".}g Pl:ﬁmo”’,
IR

IV. DEPENDENCIA DE LA CUAL SE REQUIERE LA INFORMACION:

V. FORMA DE ENTREGA DE LA INFORMACION (marcar con una “X”)
COPIASIMPLE | | CORREO ELECTRONICO | | cb/pVD | | OTRO |

FIRMA FECHA Y HORA DE RECEPCION

OBSERVACIONES: ..ottt s s bbb s b s s bbb b s b s



SECCION N° 4: SEDES DE ATENCION




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA"

SEDES DIRECCION HORARIO DE ATENCION

CHOTA - CHOTA - CAJAMARCA - JR. JOSE

Sede Administrativa OSORES NRO. 418 Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

CHOTA - CHOTA - CAJAMARCA - Campus

Campus Universitario de Colpa Matara Universitario UNACH-Colpa Matara

Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

CHOTA - CHOTA - CAJAMARCA - Campus

Campus Universitario de Colpa Huacariz Universitario UNACH-Colpa Huacariz

Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

CHOTA - CHOTA - CAJAMARCA - Campus

Facultad Universitario UNACH- Colpa Matara.

Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

péag. 98]
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