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RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA N° 126-2022-UNACH
10 de marzo de 2022

VISTO:

Carta N° 026-2022-UNACH/DGAJ/UTCIT, de fecha 24 de febrero de 2022; Carta N° 013-2022-UNACH/U.T.C., de
fecha 24 de febrero de 2022; Informe N° 180-2022-UNACH/OPP, de fecha 08 de marzo de 2022; Informe Legal
N° 037-2022-OAJ-UNACH/LRAP, de fecha 09 de marzo de 2022; Carta N° 077- 2022-UNACH/DGA, de fecha 09
de marzo de 2022; Acuerdo de Sesion Ordinaria Virtual de Comisién Organizadora Nimero Cinco (05), de fecha
10 de marzo de 2022; v,

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con el articulo 18° de la Constitucion Politica del Peru, la universidad es la comunidad de
profesores, alumnos y graduados. (...). Cada universidad es auténoma en su régimen normativo, de gobierno,
académico, administrativo y economico. Las universidades se rigen por sus propios estatutos en el marco de la
Constitucion y de las leyes.

Que, la Ley Universitaria, Ley N° 30220, en su articulo 8° establece que, el Estado reconoce la autonomia
universitaria. La autonomia inherente a las universidades se gjerce de conformidad con lo establecido en la
Constitucion, la presente ley y demdas normas aplicables. Esta autonomia se manifiesta en los siguientes
regimenes 8.4) administrativo, implica la potestad auto determinativa para establecer los principios, técnicas y
practicas de sistemas de gestidn, tendientes a facilitar la consecucién de los fines de la institucion Universitaria,
incluyendo las de organizacion y administracion del escalafon de su personal docente y administracion. Mandato
legal que establece que el actuar autbnomo en materia administrativa se debe sujetar a lo dispuesto en la
Constitucién, las leyes nacionales y las disposiciones reglamentarias de caracter nacional.

Que, el articulo 29° de la Ley Universitaria, referido a la Comision Organizadora establece que, La Comision tiene
a su cargo la aprobacion del Estatuto, reglamentos y documentos de gestién académica y administrativa de la
universidad, formulados en los instrumentos de planeamiento, asi como en su conduccién y direccion hasta que
se constituyan los drganos de gobierno que, de acuerdo a la presente ley, le corresponden.

Que, la Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444, en el articulo IV del Titulo Preliminar
establece que son principios del procedimiento administrativo, Principio de legalidad. - Las autoridades
administrativas deben actuar con respeto a la Constitucion, la ley y al derecho, dentro de las facultades que les
estén atribuidas y de acuerdo con los fines para los cuales les fueron conferidas. Lo que significa que la actuacion
de las autoridades de las entidades de la administracién publica, como la Universidad Nacional Auténoma de
Chota, deben restringir su accionar a lo estrictamente estipulado en las facultades y funciones conferidas en la
Constitucién, la ley y las normas administrativas.

Que, en el item 5.2 de la Resolucién Viceministerial N° 244-2021-MINEDU, que aprueba el Documento Normativo
denominado “Disposiciones para la constitucién y funcionamiento de las comisiones organizadoras de las
universidades publicas en proceso de constitucion”, establece lo siguiente: Comisién Organizadora: Es un érgano
de gestion constituido y designado por el Ministerio de Educacion, el mismo que esta integrado por tres académicos
de reconocido prestigio a dedicacién exclusiva. Tiene a su cargo la aprobacion del estatuto, reglamentos y
documentos de gestion académica y administrativa de la universidad, formulados en los instrumentos de
planeamiento; asi como, la conduccion y direccidn de la universidad hasta la constitucién de los 6rganos de
gobierno.

Que, mediante Carta N° 026-2022-UNACH/DGA/UTCI/T, de fecha 24 de febrero de 2022, el tesorero de la UNACH,
emite la conformidad de la directiva “Lineamientos para la Verificacion, Registro, Control, Custodia, Renovacioén,
Devolucion y Ejecucion de Cartas Fianza y/o Péliza de Caucion presentadas ante la Universidad Nacional
Auténoma de Chota”, avalado por el Jefe de la Unidad de Tesoreria y Contabilidad mediante Carta N° 013-2022-
UNACH/U.T.C., de fecha 24 de febrero de 2022.
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Que, la presente directiva, tiene por objetivo establecer las disposiciones y procedimientos para la verificacion,
registro, control, custodia, renovacién, devolucién y ejecucién de cartas finanzas y/o pélizas de caucién que
presentan las personas naturales o juridicas como consecuencia de la adjudicacién de la Buena Pro en los
procedimientos de seleccién, convocados por la Universidad Nacional Autdnoma de Chota.

Que, mediante Informe N° 180-2022-UNACH/OPP, de fecha 08 de marzo de 2022, el Jefe de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto emite opinion favorable para la aprobacién de la directiva “Lineamientos para la
Verificacion, Registro, Control, Custodia, Renovacion, Devolucién y Ejecucion de Cartas Fianza y/o Péliza de
Caucion presentadas ante la Universidad Nacional Autonoma de Chota”.

Que, mediante Informe Legal N° 037-2022-OAJ-UNACH/LRAP, de fecha 09 de marzo de 2022, el Jefe de la Oficina
de Asesoria Juridica, opina que es procedente la aprobacion de la directiva “Lineamientos para la Verificacion,
Registro, Control, Custodia, Renovacion, Devolucién y Ejecucion de Cartas Fianza y/o Pdliza de Caucién
presentadas ante la Universidad Nacional Autonoma de Chota”.

Que, mediante Carta N° 077- 2022-UNACH/DGA, de fecha 09 de marzo de 2022, el Director de la Direccién
General de Administracion, manifiesta que contando con la opinidn técnica y legal solicita la aprobacién de la
directiva denominada: “Lineamientos para la Verificacion, Registro, Control, Custodia, Renovacion, Devolucion y
Ejecucion de Cartas Fianza y/o Péliza de Caucion presentadas ante la Universidad Nacional Autonoma de Chota”.

Que, en Sesion Ordinaria Virtual de Comision Organizadora Numero Cinco (05), de fecha 10 de marzo de 2022,
aprueba la Directiva N° 004-2022-UNACH, denominada: “Lineamientos para la Verificacion, Registro, Control,
Custodia, Renovacion, Devolucién y Ejecucién de Cartas Fianza y/o Pdliza de Caucién presentadas ante la
Universidad Nacional Auténoma de Chota”.

Que, de conformidad con el Articulo 59° de la Ley Universitaria N° 30220 y el Articulo 21° del Estatuto de la
Universidad Nacional Auténoma de Chota.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR la Directiva N° 004-2022-UNACH, denominada: “Lineamientos para la
Verificacion, Registro, Control, Custodia, Renovacion, Devolucién y Ejecucion de Cartas Fianza y/o Poéliza de
Caucion presentadas ante la Universidad Nacional Autonoma de Chota”, la misma que se adjunta y forma parte de
la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO: DISPONER la publicacién de la presente Resolucion, asi como su anexo en la pagina
web, del portal institucional de la Universidad Nacional Auténoma de Chota, (http://www.unach.edu.pe/).

ARTICULO TERCERO: DEJAR SIN EFECTO todo acto administrativo que se opongan a la presente Resolucion.
REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE.

. Sébastian Bustamante Edquén
PRESIDENTE

Administracion
Planificacion y Presupuesto
Asesoria Juridica
Abastecimiento

RR. HH.

Economia

Informatica

Archivo
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DE CHOTA

. FINALIDAD
Ejercer un control eficaz de los documentos valorados que presentan ante la

Universidad Nacional Auténoma de Chota, garantizando una cobertura
dineraria en caso de incumplimiento de contrato por causal imputable al
contratista, y el control efectivo que respalde las garantias otorgadas, siendo de
aplicacion por los trabajadores de las dependencias que integran la Universidad
Nacional Auténoma de Chota.

il OBJETIVO
La presente Directiva, tiene por objetivo establecer las disposiciones vy

procedimientos para la verificacion, registro, control, custodia, renovacion,
devolucion y ejecucién de Cartas Fianzas y/o pdliza de caucion que presentan
las personas naturales o juridicas como consecuencia de la adjudicacién de la
Buena Pro en los procedimientos de seleccion, convocados por la Universidad
Nacional Auténoma de Chota.

M. BASE LEGAL

e LeyN°26702, Ley General del Sistema Financiero, y del Sistema de Seguros
y Organica de la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP.

e Ley N°27287, Ley de Titulos Valores.

e Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica.

o Decreto Legislativo N° 295, Cédigo Civil.

e Decreto Supremo N° 033-2005-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley
N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica.

e Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
30225, Ley de Contrataciones del Estado.

e Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

e Decreto Supremo N° 082-2019-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley N°
30225, Ley de Contrataciones del Estado.

e Resolucion N° 015-2019-OSCE/PRE, que aprueba la Directiva N° 003- 2019-
OSCE/CD, ‘“Lineamientos para la aplicacion de la garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias.
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¢ Resolucién N° 017-2019-OSCE/PRE, que aprueba la Directiva N° 005- 2019-
OSCE/CD, “Participacion de proveedores en consorcio en las contrataciones
del estado”.

e |Ley N° 28015, Ley de promocion y formalizacidon de la micro y pequefia
empresa y su reglamento.

V. AMBITO DE APLICACION
Las disposiciones y procedimientos del presente documento, son de aplicacién
obligatoria por la Unidad de Abastecimiento, Unidad de Tesoreria y Contabilidad,
de la Direccion General de Administracion.

V. MARCO CONCEPTUAL

Para efecto de la aplicacién de la presente directiva, se definen los siguientes

conceptos:

1. Afianzar: Garantizar alguien el cumplimiento de una obligacién contraida por
el mismo o por otra persona, mediante el pago u otorgamiento de una fianza.

2. Buena Pro: Es un proceso participativo por el cual se busca adquirir mejores
condiciones de compra convenientes para un determinado proyecto u obra.
Se da un concurso entre proveedores, para otorgarse la adquisicién o
contratacion de un bien o servicio requerido por una organizacién.

3. Carta Fianza: Contrato de garantia irrevocable, solidaria, incondicional, de
realizacién automatica en el pais y a solo requerimiento de la Entidad,
suscrito entre una empresa financiera (fiador) y un deudor (afianzado). Es
emitida por entidades financieras bajo la supervision directa de la
Superintendencia de Banca, Seguros y Administradoras de Fondos de
Pensiones (SBS) y autorizadas para emitir garantias o por empresas
consideradas en la ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria,
que publica periédicamente el Banco Central de Reserva del Perti (BCRP).

4. Contratista: El proveedor que celebra contrato con el Estado, de
conformidad con lo dispuesto en la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento.

5. Devolucion: Acto de devolver las cartas fianza al contratista por parte de
la oficina de Tesoreria, en mérito al informe de la oficina de Abastecimiento,
sustentado en las conformidades de la recepcién de la prestacion,
consentimiento de la liquidacién final o amortizacién en el caso de adelantos,
segun lo dispuesto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento
y conforme al contrato suscrito.
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Ejecucion: Proceso del requerimiento de ejecucién de la carta fianza,
sustentado en las causales indicadas en el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado; se realiza por la via notarial a la entidad
financiera dentro de los 15 dias posteriores a su vencimiento.

Fiador: aquella persona que se obliga “a pagar o cumplir por un tercero, en
el caso de no hacerlo éste.

La Micro y Pequeiia Empresa (MYPE): es la unidad econémica constituida
por una persona natural o juridica (empresa), bajo cualquier forma de
organizacién que tiene como objeto desarrollar actividades de extraccion,
transformacién, produccion, comercializacion de bienes o prestacion de
servicios. Se acredita mediante la constancia REMYPE.

()rganos: Son las unidades de organizacién que conforman la estructura
organica de la Entidad.

Pdliza de Caucion: Se entiende a aquel contrato de seguro, por el cual la
empresa aseguradora (garante), mediante el cobro de una prima, protege al
asegurado (UNACH) contra el incumplimiento de una obligacién especifica
asumida legal o voluntariamente por el garantizado (postor o contratista),
proteccién que opera evidentemente a los términos y condiciones que
consten en la correspondiente péliza.

Postor adjudicado: El proveedor elegido a través del procedimiento de
seleccidon correspondiente y al cual se le otorga la buena pro, y una vez
consentida se encuentra obligado a suscribir el contrato.

Prestacion Principal: constituye la esencia de la contratacién realizada por
la Entidad.

Prestacion Accesoria: esta vinculada al objeto del contrato y existen en
funcion de la prestacion principal, coadyuvando a que esta se viabilice, es
decir, a que se haga efectiva segun los términos y condiciones previstos por
la Entidad. '

Prima de Seguro: Es el costo del seguro y consiste en el pago, tinico o en
cuotas, que realiza el proveedor a una aseguradora con el fin de cubrir
determinados riesgos.

Unidad organica: Es la unidad de organizacién que conforma los érganos
contenidos en la estructura organica de la entidad.

Validacion: Proceso de consulta y confirmacion de la veracidad de la carta
fianza y/o poliza de caucion con la entidad financiera en su calidad de fiador,
que junto a la verificacién, dan la conformidad final a la garantia presentada
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de acuerdo a las exigencias que reviste este documento para su aceptacion
y custodia.

17. Verificacidon: Proceso de evaluar la carta fianza y/o podliza de caucién
presentada y del contenido del objeto contractual, facilitando la deteccion
temprana y correccion de errores, en consideracion que éstas garantias se
rigen por el principio de literalidad; del texto de las mismas debe
desprenderse claramente el objeto de cobertura, a efectos de asegurar su
eficacia y eventual ejecucion.

VI. DISPOSICIONES GENERALES

6.1 DE LOS REQUISITOS DE LAS GARANTIAS
Los Unicos medios que debe presentar el contratista son la Carta Fianza
y/o poliza de caucién, las mismas que deben haber sido emitidas por
una entidad financiera y sujeta al ambito de la Superintendencia de
Banca, Seguros y Administradoras de Fondo de Pensiones de primera
categoria que periddicamente publica el Banco Central de Reservas del
Peru.

La Carta Fianza y/o pdliza de caucion deberd ser emitida a favor del
Universidad Nacional Auténoma de Chota, debiendo consignar las
caracteristicas de incondicional, solidaria, irrevocable y de realizacién
automatica en el pais asolo requerimiento de la entidad.

Para efectos de retenciones de Fiel Cumplimiento de las PYMES
acreditadas como tales, el monto debera consignarse en las
valorizaciones, debiendo dicha retencién efectuarse durante la primera
mitad del numero total de pagos a realizarse.

6.2 DE LAS CLASES DE GARANTIAS ACEPTADAS POR LA
INSTITUCION

a) Garantia de Fiel Cumplimiento
Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el

postor adjudicado entrega a la Entidad la garantia de fiel
cumplimiento  del mismo, por una suma equivalente al diez por
ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
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vigente hasta la conformidad de la recepcion de la prestacion a
cargo del contratista, en el caso de bienes y Servicios en general y
consultorias en general, o hasta el consentimiento de la liquidacion
final, en el caso de ejecucion y consultoria de obras.
En los contratos periddicos de suministro de bienes o de
prestacidn de servicios en general, asi como los contratos de
ejecucion y consultoria de obras que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden
otorgar como garantia de fiel cumplimiento el diez por ciento
(10%) del monto del contrato original, porcentaje que
es retenido por la Entidad. En el caso de los contratos para
la ejecucion de obras, tal beneficio solo precede cuando:
» EI procedimiento de selecciéon original del cual derive
el contrato a suscribirse sea una adjudicacién simplificada;
> Elplazo de ejecuciénde la obrasea igual omayora sesenta
(60) dias calendario; v,
> El pago a favor del contratista considere, al menos, dos
(2) valorizaciones periédicas, en funciéon del avance de obra.
La retencién se efectia durante la primera mitad del numero
total de pagos arealizarse, de forma prorrateada en cada pago,
con cargo a serdevuelto a lafinalizacion del mismo.
Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones

accesorias
Como requisito indispensable para suscribir el contrato,

salvo que nosencontremos en alguna de las excepciones
del articulo 152 Reglamento de la Ley N° 30225 Ley de
Contrataciones del Estado, aprobado mediante D.S N° 344-
2018 del 31 de diciembre 2018. B

Para determinar el monto de la garantia de fiel cumplimiento
por prestaciones accesorias, de la Universidad Nacional
Autonoma de Chota; es necesario que se haya individualizado
los montos correspondientes a la(s) prestacion(es) principal(es)
y a la(s) prestaciéon(es) accesoria(s) en las Bases del
procedimiento  de seleccion y en cada propuesta econdmica
presentada, que el postor adjudicado de la Buena Pro debera
otorgar dicha garantia por una suma equivalente al 10% del
valor total de las prestaciones accesorias, segin lo que
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haya declarado en su oferta, donde se establece que la
garantia debe ser renovada periédicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas. Para el
caso de bienes y servicios distintos a los de consultoria de obras,
debe tener vigencia hastala conformidad de la recepciéon de la
prestacion a cargo del contratista; y en el caso de ejecucion y
consultoria de obras, hasta el consentimiento de la liquidacién
final.

Garantia por adelantos.

La entidad solo puede entregarlos adelantos previstos en
las bases y solicitados por el contratista, contra la
presentacion de una garantia emitida por idéntico monto y un
plazo minimo  de vigencia de tres (3) meses, renovable
trimestralmente por el monto pendiente de amortizar, hasta
la cancelacion total del adelanto otorgado; cuando el plazo
de ejecucion contractual sea menor a ftres (3) meses, las
garantias podran ser emitidas con una vigencia menor, siempre
que cubra la fecha prevista para la amortizacion total del
adelanto otorgado.

Tratandose de los adelantos de materiales, la garantia se mantiene
vigente hasta la utilizacién de los materiales o insumos a
satisfaccion de la Entidad, pudiendo reducirse de manera
proporcional de acuerdo con el desarrollo respectivo.

La presentacion de esta garantia no puede ser exceptuada en
ningun caso.

VIl. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1 PROCEDIMIENTO PARA LA VERIFICACION DE LAS CARTAS
FIANZA Y/O POLIZA DE CAUCION

7.11

7.1.2

Las cartas fianza y/o péliza de caucion deben ser presentadas con
carta original del contratista y/o empresa emisora, via Tramite
Documentario con atencion a la Oficina de abastecimiento.

Una vez recibida la Carta Fianza y/o pdliza de caucion, la Oficina
de Abastecimiento verifica la siguiente informacion:
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» Que en el documento se consigne correctamente el
nombre o razoén social del afianzado.

» Elnombre de la Universidad Nacional Auténoma de
Chota.

» El nimero y nombre del procedimiento de seleccién
vinculado.

» La clase de Carta Fianza y/o péliza de caucion.

> El monto garantizado; y

» Plazo de vigencia.

L.a oficina de Abastecimiento, evalla los datos contenidos en la
carta fianza y/o poliza de caucién y de observarla, comunica a la
brevedad al contratista para su rectificacion, haciendo notar de
los errores o deficiencias.

Si no hubiese observacion alguna la oficina de abastecimientos
deriva la Carta Fianza y/o pdliza de caucién a la unidad de
tesoreria para la validacion ante las entidades financieras que
correspondan.

7.1.3 La unidad de Tesoreria verifica el cumplimiento de los requisitos de
validez de la Carta Fianza y/o pdliza de caucién (validacién), los
cuales son:

» Que sea incondicional, solidaria, irrevocable y de realizacién
automatica en el pais, a solo requerimiento de la Entidad,
bajo responsabilidad de las empresas que las emiten.

> Que la empresa emisora de la Carta Fianza y/o péliza de
caucién se encuentre bajo la supervision de la
Superintendencia de Banca y Seguros y
Administradoras Privadas de Fondos de Pensionesy
debe estar autorizada para emitir Cartas Fianza y/o
pdliza de caucién; o esté considerada en la dltima lista
de bancos de primera categoria que periédicamente
publica el Banco Central de Reserva del Peru.

> Asimismo, la Unidad de Tesoreria valida la autenticidad de
la carta fianza y/o péliza de caucidn por los medios y canales
de comunicacién virtuales o fisicos que dispongan las
entidades financieras para tal fin, y adjunta al file de custodia
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de la carta fianza la respuesta a la consulta realizada, con el
visto bueno del responsable de la validacion y registra en el
Médulo de Instrumentos Financieros-MIF.

Las cartas fianza y/o pdliza de caucidn que no sean
validadas por las entidades financieras deben ser
observadas e informadas a la brevedad por la oficina de
Tesoreria a la Direccion General de Administracion con
atencién a la oficina de Abastecimiento para que elabore
informe técnico y derive a la oficina de asesoria juridica para
las acciones pertinentes y a su vez informe al OSCE.

Una vez culminado con todoslos requisitos descritos
en el numeral 8.1.2 y 8.1.3 la Oficina de Tesoreria procede
con la custodia del original de la Carta Fianza y/o pdéliza
de caucién (inicial o renovada).

7.2 REGISTRO, CONTROL Y CUSTODIA DE LAS CARTAS FIANZA YIO
POLIZA DE CAUCION

7.2.1 La Unidad de Tesoreria registra la carta fianza y/o péliza de caucion
en formato de hoja de calculo (ANEXO N° 01) para su control,
poniendo la carta fianza bajo su custodia y resguardo.

7.2.2 La Unidad de Tesoreria controla de manera periddica las fechas de
vencimiento, sin perjuicio de la obligatoriedad del contratista de
mantener la vigencia de la carta fianza y/o péliza de caucion, segun
términos contractuales.

7.2.3 La Unidad de Tesoreria informa durante la tercera semana de cada
mes, los vencimientos de las cartas fianzas y/o péliza de caucién que
tiene bajo su custodia a la Unidad de abastecimiento.

7.2.4 La Unidad de Abastecimiento en su funciéon de administradora de los
contratos suscritos por la Entidad, solicita a los érganos y/o unidades
organicas la informacion pertinente respecto al estado de la ejecucion
contractual.

7.2.5 Los érganos y/o unidades organicas informan en un plazo de 48
horas a la oficina de abastecimiento, quien evalua la pertinencia de
mantener la vigencia de las cartas fianza y/o pdliza de caucion de
acuerdo a la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento y

Pagina 10 de 23



auICA DEL )
oV S
& %

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA
Creada por Ley N°29531, del 11 de mayo del 2010
Universidad Licenciada con Resolucién N°160-2018-SUNEDU/CD
= Un suefio hecho realidad -

DIRECTIVA LINEAMIENTO PARA LA VERIFICACION, REGISTRO, CONTROL, CUSTODIA, RENOVACION, DEVOLUCION Y
EJECUCION DE CARTAS FIANZA Y/O POLIZA DE CAUCION PRESENTADAS ANTE LA UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA
DE CHOTA

coordina con los contratistas su oportuna renovacion de considerarlo
pertinente.

7.2.6 Asimismo, La oficina de Abastecimiento informa oportunamente
antes del vencimiento de la carta fianza y/o péliza de caucion a la
Direccion General de Administracion.

7.2.7 La Direccion General de Administracion, en caso de no contar
oportunamente con la informacién mencionada en el numeral
anterior, proyecta la carta notarial para el requerimiento de ejecucion
de la carta fianza y/o pdliza de caucion.

7.2.8 La oficina de contabilidad debe realizar el registro contable de las
cartas fianzas y/o poéliza de caucién recibidas, cartas fianzas y/o
pdliza de caucion ejecutadas y de las cartas fianzas y/o pdliza de
caucién devueltas a los contratistas. (ANEXO N° 05)

7.3 EJECUCION DE LAS CARTAS FIANZA Y/O POLIZA DE CAUCION

7.3.1 La Unidad de tesoreria proyecta la carta notarial para la ejecucion de
las cartas fianza y/o péliza de caucion ante los supuestos previstos
en los literales a), b), c) y d) del articulo 155° del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado y dentro del plazo de 15 dias
calendario estipulado en el articulo 1898° del Coédigo Civil para su
requerimiento de ejecucion.

En el caso de los literales b), ¢) y d) del articulo 155° antes
mencionado, para el inicio de las acciones de ejecucion es necesario
el informe y sustento de la oficina de Abastecimiento y/o de la Oficina
de Asesoria Legal.

7.3.2 El titular del pliego suscribe y remite la carta notarial con el
requerimiento de la ejecucion de la carta fianza y/o péliza de caucion
a la entidad financiera (Anexo N° 02).

7.3.3 La Unidad de Tesoreria coordina con la entidad financiera el recojo
del cheque para su depdsito en la cuenta designada.

7.3.4 En el caso de ejecuciones por falta de renovacion oportuna y el
contratista presente la renovacion de su garantia en un plazo
extemporaneo, la Direccién General de Administracion verifica que
corresponda a una prorroga y previa validacion, proyecta al titular del
pliego la carta notarial de Desistimiento de Ejecucién de Carta Fianza
y/o péliza de caucion, dirigida a la entidad financiera (Anexo N° 03).
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7.4 DEVOLUCION DE LAS CARTAS FIANZA Y/O POLIZA DE CAUCION

7.4.1

7.4.2

743

7.4.4

Los 6rganos y/o unidades organicas informan y remiten de manera
oportuna a la oficina de Abastecimiento, la conformidad de la
recepcion de la prestacion a cargo del contratista, en el caso de
bienes, servicios en general y consultorias en general.

En el caso de ejecucién y consultoria de obras, la oficina de
Abastecimiento verifica el consentimiento de la liquidacion final.

En los casos sefalados en los parrafos precedentes la oficina de
Abastecimiento comunica a la Direccion General de Administracion
con atencién a la oficina de Tesoreria de las condiciones favorables
de acuerdo al Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado
para la devolucién de las cartas fianza, indicando de manera expresa
devolver la carta fianza y/o pdliza de caucién al contratista,
precisando los datos de las garantias a devolver.

En el caso de solicitudes de devolucion de cartas fianza y/o péliza de
caucion presentadas por el contratista, Tramite Documentario deriva
las solicitudes a la Direccion General de Administracion para la
atencidn y evaluacion de la oficina de Abastecimiento.

La oficina de Abastecimiento verifica los datos generales del
contratista y su representante legal quien suscribe la solicitud de
devolucién de la carta fianza, asimismo informa a la Direccidn
General de Administracién con atencion a la oficina de Tesoreria de
las condiciones favorables de acuerdo al Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado para la devolucion de las cartas fianza,
indicando de manera expresa devolver la carta fianza y/o péliza de
caucion al Contratista, precisando los datos de las garantias a
devolver.

En el caso de garantias por adelantos la oficina de Abastecimiento,
adjunta en su Informe el cuadro de amortizaciones con los vistos de

“quien lo elabora y suscribe precisando si es procedente Ia

devolucién.
La Direccion General de Administracion deriva con hoja de tramite el
informe de devolucién a la Unidad de Tesoreria que devuelve la carta

-
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fianza y/o pdliza de caucién al contratista dejando constancia de ello
a través del Acta de Devolucién (Anexo N°04)

En caso el contratista autorice a un apoderado a recoger la carta

fianza y/o pdliza de caucién, éste debera presentar:

» Carta poder legalizada suscrita por el representante legal
indicando el nombre completo y numero del DNI o carnet de
extranjeria vigente de la persona encargada y los datos de
la gestion a realizar.

La Unidad de Tesoreria archiva el expediente de la carta
fianza y/o pdliza de caucién adjuntando:
= Copia de la carta fianza y/o pdliza de caucion que estuvo
en custodia y el acta de entrega original.

7.5 RESPONSABILIDAD
La Direccion General de Administracién, sera la responsable de velar
por el cumplimiento de la presente directiva y de su difusién. Asimismo,
la observancia de las disposiciones emanadas en la presente directiva,
son de responsabilidad de todos los funcionarios y servidores publicos
que participen en el procedimiento para el control y custodia de las
cartas fianza y/o poliza de caucion.

VIll. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

1.1. Primera Disposicion Complementaria: El personal responsable de
la validacion, control, y custodia de las cartas fianza y/o pdliza de
caucion, es la oficina de Tesoreria.

En caso de pérdida, extravio o deterioro de las mismas, Ila
responsabilidad recaera en dicho personal.

1.2. Segunda Disposicion Complementaria: La Oficina de Asesoria
Legal remitira a la Direccion General de Administracion una relacién
actualizada de los procesos de conciliacion y arbitrajes relacionados a
contratos de bienes servicios y obras, en forma trimestral, o al dia
siguiente de haber tomado conocimiento de cualquier resolucién y/o
notificacion de un acto relevante o sustancial emitido al interior de un
proceso de conciliacion y/o arbitraje.
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IX. ANEXOS

= Anexo N° 001
= Anexo N° 002
= Anexo N° 003
* Anexo N° 004
= Anexo N° 005
* Diagrama de Flujo N° 01
= Diagrama de Flujo N° 02
* Diagrama de Flujo N° 03
= Diagrama de Flujo N° 04
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ANEXO N° 001

PRESENTADAS ANTE LA UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA

RELACION DE CARTAS FIANZAS Y/O POLIZAS DE CAUCION BAJO LA CUSTODIA DE LA OFICINA DE TESORERIA

N° DE
CARTA FECHA
OBJETO | TIPOYN°DE | FIANZA MAXIMA DE ESTADO

N° | PROVEEDOR |RUC |  DEL PROCEDIMIENTO | Yio | JPODE | FECHA | FECHA | EJECUCION | IMPORTE | FINANCIERA DEL

CONTRATO | DESELECCION | POLIZA DELA CONTRATO

DE GARANTIA
CAUCION
TOTAL DE CARTAS FIANZAS Y/O POLIZAS DE CAUCION
CHOTA,............ DE...............20......

FIRMA'Y SELLO DEL
TESORERO
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ANEXO N° 02
EJECUCION DE CARTA FIANZA

CARTA NOTARIAL N°
Sefiores

Entidad Financiera
Direcciéon: indicada en la carta fianza para requerimiento de ejecucion

Distrito

Asunto: Ejecucion de Carta Fianza y/o pdliza de caucién

Referencia  : Carta Fianza N°...

Tengo el agrado de dirigirme a ustedes a fin de solicitar la EJECUCION de la carta fianza
y/o pdliza de caucidn de la referencia a favor de nuestra Entidad, en mérito la Ley de
Contrataciones del Estado y de acuerdo al siguiente detalle:

N° de Carta Fianza:

Fecha de Vencimiento:

Importe:

Contratista:

El presente documento se remite Via Notarial, por cuanto la carta fianza y/o poliza de
caucion antes mencionada es solidaria, irrevocable, incondicional y de realizacion
automatica al sélo requerimiento de pago, de acuerdo a las leyes y a la normatividad
vigente.

En tal sentido, sirvanse tener a bien emitir un cheque de gerencia a nombre de:
UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA por el importe de: S/ XXX, XXX.00
(XXXXXXXXXXXX CON XX/100 SOLES).

Asimismo, autorizamos al Sr. XXX XXX XXX identificado con DNI N° XXXXXXXX, en

recabar el cheque de gerencia emitido a la orden de nuestra Entidad.

Atentamente,
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ANEXO N° 03
DESISTIMIENTO DE EJECUCION DE CARTA FIANZA

CARTA NOTARIAL N°
Sefiores
Entidad Financiera

Direccion: indicada en la carta notarial para requerimiento de ejecucion

Distrito

Asunto : Desistimiento de requerimiento de ejecucidén de carta fianza
N° XXXXXXX
Nombre del Contratista

Referencia : CARTA NOTARIAL N°

Es grato dirigirme a usted, en atencién al documento de la referencia por el cual se
solicitd la ejecucion de la carta fianza N° XXXXXXX de Nombre del Contratista
XXXXKXKXXKKXKXX.

Sobre el particular, al contar con la renovacion y validacion conforme de la carta
fianza, agradeceremos tengan a bien dejar sin efecto el requerimiento solicitado con

la carta notarial de la referencia.

Atentamente,
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ANEXO N° 04
ACTA DE DEVOLUCION DE CARTAS FIANZA

Chota,.....de.....20....

Por la presente acta se deja constancia de la devolucién de la(s) Carta(s) Fianza(s) segln se indica:

CONTRATISTA:
CONTRATO N°:

N° Carta Tipo de Importe Fecha de Entidad
Fianza Carta Fianza P Vencimiento Financiera
Adjunta:
Copia de DNI del Representante Legal
Copia de DNI del Apoderado
Carta Poder con firma legalizada
RECIBIDO POR
FIRMA
NOMBRE
DNI V° B° TESORERIA
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ANEXO N° 05
REGISTRO CONTABLE

1.- POR LA RECEPCION DE CARTAS FIANZA

X
9103 VALORES Y GARANTIAS XXXX
9103.04 GARANTIAS RECIBIDAS
9104 VALORES Y GARANTIAS POR EL CONTRARIO XXXX

9104.04 CONTROL DE GARANTIAS

POR LAS GARANTIAS RECIBIDAS POR LA UNACH

Y
2.- POR LA DEVOLUCION DE CARTAS FIANZA
- X
9104 VALORES Y GARANTIAS POR EL CONTRARIO XXXX
9104.04 CONTROL DE GARAN:I'iAS
9103 VALORES Y GARANTIAS XXXX

9103.04 GARANTIAS RECIBIDAS

POR LAS GARANTIAS ENTREGADAS AL PROVEEDOR

Y
3.- POR LA EJECUCION DE CARTAS FIANZAS
X
1011 CAJA Y BANCOS XXXX
1101.0101 CAJA MONEDA NACIONAL
4502 MULTAS Y SANCIONES NO TRIBUTARIAS XXXX

4502.020103 EJECUCION DE GARANTIA

POR LA EJECUCION DE LA GARANTIA
*EL CONTADOR DEFINIRA LAS CUENTAS CONTABLES QUE CORRESPONDAN

Y
1601 TRASPASOS Y REMESAS XXXX
1601.99 TRASPASOS DE FONDOS AL TESORO PUBLICO
1011 CAJA Y BANCOS XXXX

1101.0101 CAJA MONEDA NACIONAL

POR LA REVERSION AL TESORO PUBLICO (DE CORRESPONDER)

Z
9104 VALORES Y GARANTIAS POR EL CONTRARIO XXXX
9104.04 CONTROL DE GARANTIAS
9103 VALORES Y GARANTIAS XXXX

9103.04 GARANTIAS RECIBIDAS
POR EL EXTORNO DERIVADO DE LA EJECUCION DE LA CARTA FIANZA
4.- RENOVACION DE LAS CARTAS FIANZAS

SE MANTIENE EL REGISTRO Y EL SALDO DEUDOR DEL REGISTRO INICIAL
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OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACON

. OSCE (TRIBURAL DE
CONTRATISTA . ‘ OFICIIA OF ASESORIA JURIDICA ) )
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DIAGRAMA FURCIONAL DEL PROCEDINIENTO  PARA LA EJECUCION DE LAS CARTAS FIANIZA Y/0 POLIZA DE CAUCION HO RENOVADAS POR £L
CONTRATISTA

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

UBHDAD DE TESORERIAY PRESIDENCIA ENTIDAD FIMANCIERA
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DIAGRAMA FUNCIONAL DEL PROCEDIMIENTO  PARA LA ESECUCION DE LAS CARTAS FIANZA Y/0 POLIZA DE CAUTION CUANDO SE RESUELVE £L
COMTRATD POR INCUMPUMIENTO

OFICINA GENERAL DE ADMIMISTRACION

UNIDAD DE TESORERIAY PRESIDENCIA ENTIDAD FINANCIERA
CONTABILIDAD
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